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ROzDzIAL. PIERWSZY

Organizacja kongresu

WSTEP

1. We wspblczesnej historii Swiadkow Jehowy kongresy odgrywaja
bardzo istotng rol¢ w jednoczeniu spotecznosci braterskiej oraz dostarczaniu
duchowego ,,pokarmu we wlasciwym czasie” przygotowanego przez ,,nie-
wolnika wiernego i roztropnego” (Mat. 24:45-47). To prawdziwe uczty przy
stole Jehowy, na ktérych poucza On ogoélnoswiatowg spolecznos$¢ braci,
jak nalezy spetnia¢ Jego wole (Ps. 23:5; 143:10; Izaj. 25:6; 54:13). W miarg
zblizania si¢ wielkiego dnia Jehowy takie spotkania sg coraz bardziej po-
trzebne (Hebr. 10:24, 25).

2.  Wspaniale jest obserwowac, jak studzy Jehowy chetnie si¢ podej-
muja wielu zadan zwigzanych z organizacjg kongresow (Ps. 110:3). Przygo-
towywanie kongresow dla duzej ilo$ci uczestnikow wymaga mnostwa czasu
1 wysitku. Wigkszo$¢ z tych dziatan jest dla ogotu braci niewidoczna. Po-
niewaz ,,wszystko czynimy ku chwale Bozej”, wspieranie niewolnika wier-
nego i roztropnego w tej szczegodlnej dziedzinie uwazamy za wielki przywi-
lej (1 Kor. 10:31). Bardzo cenimy sobie wasza gotowos¢ do wywigzywania
si¢ z zadan zwigzanych z duchowg pomyslnosciag wszystkich uczestnikéw
kongresoéw, a w szczegdlnosci naszych braci.

3. Przez lata nauczyliSmy si¢ wlasciwie organizowa¢ kongresy. Wy-
tyczne zawarte we Wskazowkach dotyczqcych organizacji kongresow
(CO-1) obejmuja przygotowanie i nadzorowanie kongresow. Sciste trzyma-
nie si¢ ich pozwoli ujednolici¢ 1 uprosci¢ organizacje kongresow.

WSTEPNE PRZYGOTOWANIA

4. Kazdego roku Sekcja Kongresow i Zgromadzen w Dziale Stuzby
kontaktuje si¢ listownie z pelnomocnikiem do spraw umowy oraz koordyna-
torem zakwaterowania i zleca im przeprowadzenie analizy dostepnosci
obiektow w miastach na terenie podlegajagcym Biuru Oddziatu, zeby ustali¢,
gdzie w nastepnym roku kalendarzowym moglyby si¢ odby¢ kongresy. Je-
zeli w danym obiekcie jakie§ terminy zostaly juz zarezerwowane wczesniej,
petnomocnik do spraw umowy je potwierdzi i powiadomi o tym koordyna-
tora zakwaterowania. Nastepnie koordynator zakwaterowania moze przy-
stapi¢ do analizy dostgpnosci hoteli zgodnie z wytycznymi zawartymi
we Wskazowkach dotyczgcych zakwaterowania na kongresach (CO-80).
Chociaz w wyszukiwaniu dostgpnych miejsc noclegowych powinni braé
udzial zamianowani nadzorcy zakwaterowania, w razie potrzeby koordyna-
tor zakwaterowania moze poprosi¢ o pomoc innych wykwalifikowanych
miejscowych braci.

5. Biuro Oddzialu wyznaczy pelnomocnikowi do spraw umowy i ko-
ordynatorowi zakwaterowania jednego lub wigcej zastepcoéw. Koordynator
zakwaterowania i pelnomocnik do spraw umowy beda przekazywaé do Sek-
cji Kongresow 1 Zgromadzen okresowe sprawozdania z postepow w pracy.
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W razie potrzeby Sekcja Kongresow i Zgromadzen udzieli im dalszych
wskazowek. Na prosbe Sekcji Kongresow i Zgromadzen koordynator za-
kwaterowania 1 pelnomocnik do spraw umowy powinni przesta¢ ostateczne
wyniki przeprowadzonej analizy. Nastgpnie Sekcja Kongreséw przejrzy
wyniki analizy, podczas gdy kontynuowane sg negocjacje z kierownictwem
obiektow. W razie potrzeby inicjowane s analizy w alternatywnych mia-
stach. W odpowiednim czasie pelnomocnik do spraw umowy i koordynator
zakwaterowania zostang poproszeni o sfinalizowanie spraw zwigzanych
z najmem obiektu i zakwaterowaniem w lokalizacjach wybranych przez
Sekcje Kongresow 1 Zgromadzen na kongres (kongresy) majacy si¢ odby¢
w nastepnym roku.

KOMITET KONGRESU

6. Biuro Oddzialu wyznacza dla kazdego kongresu trzyosobowy
Komitet Kongresu. W jego sktad wchodza: koordynator Komitetu Kongre-
su, nadzorca programu i nadzorca zakwaterowania. Gdy kazdy z tych braci
otrzyma list z przydziatem, powinien z modlitwg zastanowi¢ si¢ nad swoja
sytuacja i nad tym, czy czas i okoliczno$ci pozwolg mu wywigzac¢ si¢ z tego
waznego zadania (Luk. 14:28).

7.  Chociaz cztonkowie Komitetu Kongresu sg wspotodpowiedzialni
za przebieg kongresu, to kazdy z nich powinien wykazywac inicjatywe
w sprawach powierzonych jego nadzorowi. Cztonkowie Komitetu powinni
tez regularnie komunikowac¢ si¢ ze soba, pamietajac, ze w niektorych kwe-
stiach decyzje muszg by¢ podejmowane przez caly Komitet (Prz. 13:10).
Podczas kongresu miejscem pracy Komitetu jest Biuro Komitetu Kongresu.
Przynajmniej dwoch cztonkow Komitetu musi by¢ na miejscu przez caty
czas, gdy obiekt jest otwarty dla naszego uzytku.

8. W kontaktach z drugimi czlonkowie Komitetu powinni zawsze
trzymac si¢ zasad biblijnych. Ich dobry przykiad beda obserwowac i nasla-
dowa¢ inne osoby ustugujace przy organizacji kongresu. Gdyby wytonity
si¢ jakie$s problemy, czlonkowie Komitetu powinni pomagaé braciom
w dojrzaty, zyczliwy sposob przyczyniajac si¢ do zachowania pokoju i jed-
nosci (1 Piotra 4:8-10). Pokorna wspotpraca oraz udzielanie jednolitych
wskazowek, przyczynia si¢ do sprawnego przebiegu kongresu.

KOORDYNATOR KOMITETU KONGRESU

9. Koordynator Komitetu Kongresu ustuguje w Komitecie Kongresu
podobnie, jak robi to koordynator grona starszych ustlugujacy w gronie star-
szych. Przewodniczy on w spotkaniach Komitetu. Podobnie jak pozostali
cztonkowie Komitetu, sprawuje bezposredni nadzor nad niektorymi dziala-
mi. Reprezentuje Komitet w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem obiektu
okreslonych w umowie (zob. 2:66).

10. Nastgpnego dnia rano po zakonczeniu kongresu koordynator Ko-
mitetu Kongresu powinien przesta¢ do Dziatlu Ksiggowosci formularz
»Wplywy na kongresie” (CO-56a) (zob. Wskazoéwki dla ksiegowosci na kon-
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gresie [CO-63]). Jednoczesnie koordynator Komitetu Kongresu powinien
przesta¢ do Sekcji Kongresow i Zgromadzen w Dziale Stuzby formularz
»Sprawozdanie po kongresie” (CO-62).

11. Koordynator Komitetu Kongresu powinien przechowac¢ kopie nie-
ktorych dokumentoéw zwigzanych z kongresem w danym roku, nawet jezeli
nie bedzie ustugiwal w tej samej roli w nastgpnym roku. Chodzi migdzy
innymi o ,,Ewidencje ksiegowg kongresu” (CO-56) i ,,Sprawozdanie ze zda-
rzenia” (TO-5).

NADZORCA PROGRAMU

12. Nadzorca programu troszczy si¢ o techniczne sprawy zwigzane
z programem kongresu (podium, nagtosnienie, scena, wideo itd.) 1 Scisle
wspolpracuje z przewodniczacym kongresu. Jezeli podczas kongresu koor-
dynator Komitetu Kongresu nie moze petic czegsci swoich zadan, przejmuje
je nadzorca programu.

13. Przed kongresem nadzorca programu upewni si¢, ze nadzorca
Dziatu Audio/Wideo ma dostgp do dokumentu ,,Plan sceny” (CO-13). Nad-
zorca programu upewni si¢ rOwniez, czy przewodniczacy ma egzemplarze
wszystkich publikacji, ktorych wydanie bedzie ogloszone na kongresie.
Z kolei przewodniczacy przekaze te publikacje méwcy wyznaczonemu
do ogtoszenia ich wydania.

14. Chociaz méwcy moga zatrzymaé swoj egzemplarz szkicu czy od-
czytu, nadzorca programu powinien po kongresie zniszczy¢ wszystkie szki-
ce, odczyty i inne materialy zwigzane z punktami programu (papierowe
lub elektroniczne). Nadzorca programu ustugujacy na wiecej niz jednym
kongresie powinien zniszczy¢ wszystkie wspomniane materialty po zakon-
czeniu swojego ostatniego kongresu.

15. Nadzorca programu powinien przygotowaé program kongresu
z nazwiskami mowcow umieszczonymi przy wyznaczonych im punktach
(dla utatwienia w serwisie internetowym jw.org zostanie zamieszczony pro-
gram kongresu z edytowalnymi polami). Pierwszego dnia kongresu nadzor-
ca programu powinien przekaza¢ kopie tego programu do Dziatu Informacji
1 Shuzby Ochotniczej, Dziatu Kontaktu z Mediami oraz kazdemu obecnemu
na kongresie cztonkowi Ciata Kierowniczego, zamianowanemu pomocni-
kowi Komitetu Ciala Kierowniczego i cztonkowi Komitetu Oddziatu.
Po dokonaniu przydziatlow punktow kongresowych, nadzorca programu
bedzie miat do nich dostep w serwisie jw.org w zaktadce Wyszukaj, funkcja
»Mowcy kongresowi”. Lista méwcoOw bedzie w razie potrzeby aktualizowa-
na przez Biuro Oddziatu.

16. Nadzorca programu dopilnuje, zeby bracia z Dzialu Stuzby Po-
rzadkowej oraz sekcji audio byli obecni w trakcie spotkan dla 0osob zaintere-
sowanych stuzbg w Betel oraz Kursem dla Ewangelizatoréw Krolestwa.
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NADZORCA ZAKWATEROWANIA

17. Nadzorca zakwaterowania jest cztonkiem Komitetu Kongresu,
ale rOwniez nadzorcg Dziatu Zakwaterowania. Powinien uwaznie przeanali-
zowaé Wskazowki dotyczgce zakwaterowania na kongresach (CO-80)
| zgodnie z nimi dziatac.

18. W serwisie jw.org w zaktadce Wyszukiwanie, funkcja ,,Kontakty”,
dostepne beda dane adresowe zborow przydzielonych na dany kongres. Li-
st¢ adres6w mozna pobra¢ w wersji elektronicznej jako arkusz, wykorzystu-
jac opcje ,,Eksportuj do pliku”. Dane te nalezy pobra¢ za kazdym razem,
gdy do zboréw rozsyta si¢ ,,Liste polecanych miejsc noclegowych” lub inng
korespondencje. Prosimy pamietac, ze informacje te majg charakter poufny.

19. W odpowiednim miejscu na terenie obiektu nalezy zorganizowac
Dzial Zakwaterowania, gdzie zastepca (zastepcy) nadzorcy zakwaterowania
1 inni odpowiedzialni bracia beda zatatwia¢ rutynowe sprawy zwigzane
z zakwaterowaniem. Gdyby wystgpity problemy, w rozwigzaniu ktorych
potrzebowaliby oni pomocy, powinni si¢ skontaktowac z nadzorca zakwate-
rowania.

20. Nadzorca zakwaterowania jest odpowiedzialny za udost¢pnienie
nadzorcy Dziatu Shuzby Porzadkowej oraz nadzorcy Dzialu Informacji
I Stuzby Ochotniczej odpowiedniej ilosci prostych spisow lokalizacji
wszystkich dziatow kongresowych, z wyjatkiem lokalizacji pomieszczen
wykorzystywanych przez Dziat Ksiggowosci (zob. 3:8, 75). Kopie tego spi-
su powinni takze otrzymaé cztonkowie Komitetu i ich asystenci, przewod-
niczacy 1 wszyscy nadzorcy pozostatych dziatow.

WSPOLPRACA Z INNYMI KOMITETAMI
KONGRESOW

21. Jezeli w jakim$ obiekcie dziata wigcej niz jeden Komitet Kongre-
su, cztonkowie wszystkich Komitetow powinni si¢ wstepnie spotkac, ze-
by podja¢ niezbedne decyzje. Z inicjatywa zorganizowania takiego spotka-
nia powinien wyj$¢ Komitet pierwszego kongresu. Koordynator tego Komi-
tetu moze petnié role przewodniczacego. Na spotkaniu powinien by¢ obec-
ny pelnomocnik do spraw umowy, koordynator zakwaterowania oraz ich
zastepey, zeby udzieli¢ wskazowek dotyczacych obiektu i zakwaterowania.
Celem takiego wspolnego spotkania jest podjecie decyzji w sprawach doty-
czacych wszystkich kongreséw. Chodzi na przyktad o umiejscowienie sceny
I wskazowki co do jej wygladu, na podstawie ktorych nadzorcy montazu
przygotuja projekty do zatwierdzenia przez wszystkie Komitety. Chodzi tez
o ustalenie, gdzie beda si¢ znajdowac poszczegdlne dzialy oraz o inne spra-
wy wymagajace wspdlnych decyzji. Podjete decyzje beda obowigzywaé
na wszystkich kongresach odbywajacych si¢ na tym obickcie w danym ro-
ku. We wzajemnych kontaktach Komitetéw potrzebna jest dobra wymiana
mysli (Prz. 15:22). Dzi¢ki dobrej wspotpracy i odpowiedniemu planowaniu
mozna zminimalizowa¢ lub wyeliminowa¢ potrzebe, zeby pelnomocnik
do spraw umowy musial tuz przed kongresami albo juz w trakcie ich trwa-
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nia wystepowac do kierownictwa lub pracownikow obiektu ze specjalnymi
prosbami.

22. Podczas wspolnego spotkania Komitety powinny wybra¢ jednego
z nadzorcow Dziatu Kontaktu z Mediami na koordynatora Dzialu Kontaktu
z Mediami. Bedzie on koordynowal prace wyznaczonych nadzorcow Dziatu
Kontaktu z Mediami, zeby unikng¢ powielania wysitkow. Dzigki temu
mozna w okresie wszystkich kongresow zachowac jednolite metody w kon-
taktach z dziennikarzami. W miastach, w ktorych zaplanowano tylko jeden
kongres nadzorca Dziatu Kontaktu z Mediami bedzie koordynatorem. Ko-
ordynator Komitetu Kongresu uslugujacy na pierwszym kongresie powinien
przesta¢ do Dziatu Stuzby wypetiony formularz ,,Koordynator Dziatu Kon-
taktu z Mediami na kongresie” (CO-67), a jego kopie udostepni¢ kazdemu
Komitetowi.

23. Nie nalezy organizowa¢ oddzielnego Dzialu Zaopatrzenia. Jednak
tam, gdzie to praktyczne, Komitety powinny dokona¢ zbiorczych zakupow
na potrzeby wszystkich kongreséw. Dzigki hurtowym zakupom i wykorzy-
staniu chetnych do wspotpracy dostawcow mozna ograniczy¢ wydatki
I unikng¢ powielania wysitkow. Jezeli w gre wchodzi wigcej kongresow,
wszelkie nadwyzki materialdow mozna przekaza¢ nastepnemu kongresowi.
Niektorzy dostawcy przyjmuja zwroty nieotwartych kartonéw nieuzywa-
nych produktow w petni zwracajac koszty zakupu.

24. Biuro Oddzialu skontaktuje si¢ z nadzorcg programu pierwszego
kongresu w sprawie sprzetu audio i wideo potrzebnego podczas kongresu
(kongreséw) w danym obiekcie (zob. 3:21-48).

NADZOR NAD DZIALAMI KONGRESOWYMI

Komitet Kongresu

Koordynator Nadzorca Nadzorca
Komitetu Kongresu programu zakwaterowania
Asystent koordynatora Asystent Asystent

Komitetu Kongresu

nadzorcy programu

nadzorcy zakwaterowania

Dziat Czystosci

Dziat Audio/Wideo

Biuro rzeczy znalezionych
i szatnia

Dziat Ksiegowosci

Dziat Chrztu

Dziat Informaciji
i Stuzby Ochotniczej

Dziat Pierwszej Pomocy

Dziat Kontaktu z Mediami

Dziat Montazu

Dziat Stuzby Parkingowej

Dziat Literatury

Dziat Transportu i Sprzetu

Dziat Stuzby Porzadkowej

Dziat Zakwaterowania
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25. Kazdy cztonek Komitetu Kongresu nadzoruje dzialy wskazane
na schemacie zamieszczonym w tej czesci Wskazowek dotyczgeych organi-
zacji kongresow.

26. Chociaz odpowiedzialno$¢ za zorganizowanie poszczegdlnych
dziatow ponoszg ich nadzorcy, to jednak kazdy cztonek Komitetu Kongresu
powinien regularnie wraz z nimi upewnia¢ sig¢, czy w dziatach powierzo-
nych jego nadzorowi wszystko przebiega pomyslnie. Na dwa — trzy mie-
sigce przed kongresem Komitet powinien wiedzie¢, na jakim etapie sg przy-
gotowania w kazdym dziale. Jezeli w jakim$ dziale brakuje ochotnikow,
cztonek Komitetu odpowiedzialny za ten dzial powinien pomoc jego nad-
zorcy w znalezieniu rozwigzania (zob. 1:42, 43; 3:76-78).

27. Kazdego dnia kongresu cztonkowie Komitetu wraz ze swoimi asy-
stentami powinni osobiscie odwiedzi¢ dziaty, nad ktérymi sprawujg nadzor.
Beda szuka¢ okazji do wudzielania pochwal oraz pomaga¢ braciom
W usprawnianiu pracy dzialow. Gdy cztonek Komitetu zauwazy jaki$ pro-
blem w dziale, ktorego bezposrednio nie nadzoruje, powinien zwroci¢ uwa-
ge na t¢ kwesti¢ cztonkowi Komitetu odpowiedzialnemu za dany dziat.
Gdyby jednak potrzebne bylo natychmiastowe dziatanie, cztonek Komitetu,
ktory zaobserwowat problem, powinien poczyni¢ niezb¢dne kroki, a nastep-
nie jak najszybciej poinformowac¢ o wszystkim odpowiedniego cztonka
Komitetu.

28. Jak wspomniano wcze$niej, jezeli w danym obiekcie odbywajg si¢
dwa lub wiecej kongresow, Komitety wyznaczg koordynatora Dziatu Kon-
taktu z Mediami (zob. 1:22). Nie ma potrzeby wyznaczania koordynatorow
w innych dziatach. Kazdy nadzorca jest odpowiedzialny za funkcjonowanie
swojego dzialu. Nadzorca kazdego dzialu powinien przekazaé istotne in-
formacje nadzorcy tego samego dziatu ustlugujacemu na nastepnym kongre-
sie, zeby z tygodnia na tydzien moc usprawnia¢ prace dzialdow. Dotyczy
to zwlaszcza Dzialu Audio/Wideo.

29. Nie nalezy likwidowa¢ dziatow ani taczy¢ ich, zeby miaty jednego
nadzorce, chyba ze kongres odbywa si¢ w Sali Zgromadzen (zob. 2:69).
Pozostawienie oddzielnych dzialéw zapewnia dobre szkolenie na przy-
sztos¢.

WYBOR WYKWALIFIKOWANYCH MEZCZYZN
| PRZYDZIALY ZADAN

30. Asystenci czlonkéw Komitetu Kongresu. Zaraz po zaakcepto-
waniu przydzielonych zadan cztonkowie Komitetu Kongresu powinni si¢
spotka¢, zeby wybra¢ zdolnych starszych do ustugiwania w charakterze asy-
stentow. Nalezy wybra¢ mlodych braci, ktorzy maja potencjat i ubiegajg si¢
o dodatkowe zadania. Wybrani bracia powinni mie¢ do§wiadczenie w orga-
nizacji kongresow, zeby po przeszkoleniu byli w stanie ustugiwac jako
cztonkowie Komitetu Kongresu. W wigkszosci wypadkéw cztonkowie Ko-
mitetu powinni by¢ jednomyslni, jezeli chodzi o wybor kandydatow
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do ustugiwania w roli asystentow. W miar¢ mozliwosci najpierw nalezy
wybra¢ kandydatéw sposrod braci, ktorzy juz ustugiwali jako asystenci
cztonkow Komitetu lub nadzorcy dziatow 1 w przesztosci byli zalecani
do ustugiwania w Komitecie. Dobierajac asystentow, cztonkowie Komitetu
nie powinni wybiera¢ ich tylko sposrod braci, ktérych znajg najlepie;j.
W niektorych przypadkach Sekcja Kongresow i Zgromadzen w Dziale
Stuzby moze przekaza¢ szczegdlne wskazoéwki odnoszace si¢ do danego
kongresu. Cztonkowie Komitetu powinni swobodnie zwracaé si¢ po pomoc
do Sekcji Kongreséw i Zgromadzen podczas rozwazania roznych mozliwo-
$ci wyboru kandydatow.

31. Asystenci czlonkéw Komitetu mogg uczestniczy¢ w spotkaniach
Komitetu, w tym rowniez w spotkaniu, podczas ktérego wybierani sg nad-
zorcy dziatéw i ich zastepcy, oraz by¢ na wszystkich spotkaniach z innymi
Komitetami. Chociaz mogg uczestniczy¢ w dyskusjach, to Komitet jest od-
powiedzialny za podjecie ostatecznych decyzji. Jednak asystenci nie powin-
ni by¢ postrzegani jedynie jako pomocnicy. Dzigki odpowiedniemu szkole-
niu beda mogli zdoby¢ kwalifikacje potrzebne do tego, zeby wywigzywac
si¢ z wszystkich obowigzkéw powierzanych Komitetom i w przysztosci
zosta¢ zaleceni do ustugiwania w roli cztonkow Komitetu.

32. Podczas kongresu asystenci moga zajmowaé si¢ problemami
mniejszej wagi, sporzadza¢ poufne sprawozdania, towarzyszy¢ odpowied-
niemu cztonkowi Komitetu, gdy ten osobiscie odwiedza dzialy, ktére nadzo-
ruje, towarzyszy¢ Komitetowi podczas kontroli obiektu i pod nadzorem
Komitetu wykonywa¢ inne zadania. Powinni by¢ w stanie udziela¢ wska-
zowek, gdy cztonek Komitetu jest niedostepny. Nie powinna wytoni¢ si¢
potrzeba angazowania dodatkowych osob, ktére miatyby ustugiwaé¢ w Biu-
rze Komitetu Kongresu, chyba ze chodzi o wsparcie w pracy sekretarskie;.

33. Nadzorcy dzialow i ich zastepcy. Komitet Kongresu i asystenci
cztonkow Komitetu Kongresu powinni si¢ spotkac¢, zeby wybra¢ wykwalifi-
kowanych starszych na nadzorcow dziatow kongresowych oraz ich zastep-
céw. Mozna wzig¢ pod uwage wykwalifikowanych braci, ktorzy ushuguja
w zborach oddalonych od miasta kongresowego, dajgc im roOwniez szans¢
przyjecia na siebie takiego zadania. Nalezy dokona¢ wyboru i powiadomié
braci na kilka miesigcy przed kongresem, zeby mieli wystarczajaco duzo
czasu na znalezienie kluczowych wspotpracownikow i ochotnikow oraz na
pelne zorganizowanie dziatow. Tam, gdzie to bgdzie praktyczne, z mysla
0 zapewnieniu szkolenia Komitety moga wyznaczy¢ w dziatach kongreso-
wych dwoch zastepcoOw nadzorcy.

34. Komitet powinien wybra¢ do kazdego zadania najbardziej wykwa-
lifikowanego brata, pamigtajac, ze kazdy ma inne umiejetnosci (Rzym.
12:3-8). Wybrani bracia muszg mie¢ mniej niz 80 lat i dysponowa¢ czasem
potrzebnym do wywigzania si¢ z kazdego aspektu powierzonego im zada-
nia. Nadzorcom dzialow kongresowych stawia si¢ te same biblijne wyma-
gania, co nadzorcom w zborze. Nadzorcy powinni potrafi¢ udziela¢ wska-
zowek 1 wydawac polecenia w sposdb zyczliwy. Zawsze powinni przeja-
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wia¢ owoce ducha. Powinni tez przyglada¢ si¢ osobom pracujacym pod ich
nadzorem i chetnie chwali¢ ich za wysitki (Wyjscia 18:21; Gal. 5:22, 23).

35. Jezeli potrzebni sg dodatkowi wykwalifikowani bracia, Komitet
moze poprosi¢ o aktualng liste przydziatu zborow do obwodow oraz wszel-
kie dalsze zalecenia od nadzorcow obwodow zboréw przydzielonych
na dany kongres. Komitet moze skorzysta¢ z tych informacji przy wyborze
nadzorcow dziatow 1 ich zastepcow. Informacje te mozna tez udostepnic
nadzorcom dzialdw, zeby mogli dobra¢ do swoich dziatéw kluczowych
wspotpracownikow oraz innych ochotnikéw. Dane kontaktowe nadzorcow
obwodow przydzielonych na kongres zboré6w mozna znalezé w serwisie
jw.org w zaktadce Wyszukiwanie, funkcja ,,Kontakty” (zob. 3:76-78).

36. Wybierajac starszego na nadzorc¢ dzialu lub jego zastgpce, za-
ZwWyczaj nie ma potrzeby zasiega¢ opinii zborowego komitetu stuzby. Jezeli
jednak Komitet Kongresu chciatby wybra¢ brata, ktory przeprowadzil si¢
do nowego zboru i nie zostal jeszcze ponownie zamianowany na starszego,
Komitet powinien potwierdzi¢, ze dany brat zostal zalecony do dalszego
uslugiwania przez grono starszych z poprzedniego zboru.

37. Zazwyczaj nadzorcy dziatow i ich zastepcy powinni by¢ wybrani
ze zborow przydzielonych na dany kongres. Komitet powinien poleci¢ nad-
zorcom dziatow, zeby wybrali sobie kluczowych wspétpracownikow, cho-
ciaz jezeli to bedzie konieczne, moze zarekomendowaé pewnych doswiad-
czonych braci.

38. W sporadycznych sytuacjach, gdy nie ma wykwalifikowanego
starszego, ktory mogltby ushugiwaé jako nadzorca dziatu lub jego zastepca,
mozna skorzysta¢ z pomocy wykwalifikowanego stugi pomocniczego. Nie-
ochrzczeni glosiciele moga by¢ ochotnikami, ale nie wolno im powierzaé
zadan polegajacych na nadzorowaniu innych. Funkcji nadzorcéw ani za-
stepcOw nie powinno si¢ powierza¢ cztonkom rodziny Betel, chyba ze za-
chodzi wyjatkowa potrzeba i zgode na to wyrazi Biuro Oddzialu. Na nad-
zorce Dziatu Ksiggowosci 1 jego zastepce nie nalezy wybiera¢ ojca 1 syna,
zeby nie wywotywac ztego wrazenia.

SZKOLENIE

39. Komitety KongresoOw i nadzorcy dziatow powinni pamigta¢ o po-
trzebie szkolenia innych, zwtaszcza mtodych braci, ktorzy maja potencjat
i ubiegajg si¢ o dodatkowe zadania. W miar¢ mozliwosci warto szkoli¢ ta-
kiego brata w réznych dziatach. Takie stopniowe szkolenie moze polegac
na powierzeniu mu zadania zastepcy nadzorcy dzialu, a nastepnie nadzorcy
dziatu. Bracia posiadajacy kwalifikacje moga zosta¢ asystentami cztonkoéw
Komitetu Kongresu, a potem zosta¢ zaleceni na cztonkow Komitetu.

40. W trakcie kongresu Komitet powinien omowi¢, ktorzy bracia ich
zdaniem powinni zosta¢ dodatkowo uwzglednieni w formularzu ,,Sprawoz-
danie o personelu kongresu” (CO-53). Chociaz nie jest wymagane, Zeby
brat wezesniej ustugiwat jako asystent cztonka Komitetu, ale bytoby dobrze,
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gdyby przed zaleceniem byl nadzorcg jednego z duzych dziatéw kongreso-
wych (zob. 2:14-16). Kazdy cztonek Komitetu powinien oceni¢ wszystkich
braci dopisanych w sprawozdaniu.

41. Informacj¢ 0 wykwalifikowanym bracie, ktory jest szkolony, nale-
zy przekaza¢ Komitetowi ustugujagcemu w kolejnym roku. Jezeli nie wia-
domo, na jaki kongres jest przydzielony dany brat, informacj¢ t¢ mozna
uzyska¢ w Sekcji Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby.

OSOBISTE WYSZUKIWANIE WSPOLPRACOWNIKOW

42. Kazdy dziat jest odpowiedzialny za to, zeby ze sporym wyprze-
dzeniem wyszuka¢ ochotnikéw, ktéorzy beda z nim wspotpracowac.
Gdy tylko nadzorcy dziatow i ich kluczowi wspotpracownicy zaakceptuja
otrzymane zadania i zapoznaja si¢ z wytycznymi ich dotyczacymi, powinni
zacza¢ wyszukiwac ochotnikow. Samodzielni ochotnicy muszg mie¢ ukon-
czone 18 lat; osoby mlodsze moga pracowac¢ wytacznie z rodzicem lub in-
nym opiekunem prawnym, a powierzane im zadania powinny odpowiada¢
ich wiekowi i do$wiadczeniu. Siostrom, nieochrzczonym glosicielom
oraz cudzoziemcom, ktorzy nie zalegalizowali pobytu, nie wolno powierzac
zadan polegajacych na nadzorowaniu innych ani pracy, ktéra wigze si¢
z udzielaniem wskazowek. Dopodki jest zachowany zdrowy rozsadek,
nie ma przeszkod, zeby zony ustugiwaty w tych samych dziatach, co ich
mezowie.

43. Komitet Kongresu powinien przekaza¢ nadzorcom dzialow liste
zborow przydzielonych na kongres. Kluczowi wspotpracownicy powinni
osobiscie wyszukiwaé ochotnikow z przydzielonych zboréw. W duzych
dziatach kluczowi wspotpracownicy moga wybra¢ grupowych. Grupowi
moga pomaga¢ w wyszukiwaniu ochotnikéw. Kluczowi wspolpracownicy
muszg informowac nadzorce dzialu o postepach w wyszukiwaniu.

ANGAZOWANIE PIONIEROW

44. Pionierzy stali. Jezeli pionier staly jest zaangazowany do pomocy
przed kongresem lub po nim, Komitet Kongresu powinien wreczy¢ mu for-
mularz ,,Sprawozdanie ze stuzby” (S-4) z wpisang w pole ,,Uwagi” liczbg
godzin, ktore pionier przepracowal przy kongresie. Pionierom nie wolno
do tego czasu wlicza¢ pracy w dniach kongresu, do ktorego przydzielony
jest ich zbor. Kazdemu zaproszonemu do wspolpracy pionierowi stalemu
nalezy wyjasni¢ powyzsze wytyczne.

45. Pionierzy specjalni. Pionierow specjalnych nie nalezy bez uza-
sadnionych powodow odrywac od ich zadania. Prosby o mozliwo$¢ zaanga-
zowania pionierdw specjalnych do pracy przed lub po kongresie nalezy kie-
rowa¢ do Sekcji Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby. O taka zgode
nalezy wystapi¢ przed zaproszeniem pionieréw specjalnych do pomocy.
W prosbie o zgode na zaangazowanie pioniera specjalnego nalezy podac
jego imi¢ i nazwisko, doktadny termin, w ktérym bedzie zaangazowany,
powod, dla ktorego jest potrzebny i jakie zadanie otrzyma. Nastepnie Komi-
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tet Kongresu skontaktuje si¢ z danym pionierem specjalnym, zeby zaprosic¢
go do wspolpracy oraz poinformuje go, ze Biuro Oddzialu wyrazito
na to zgode, jezeli zdecyduje si¢ on pomdc. Pionier specjalny zatwierdzony
przez Biuro Oddziatu do pomocy przed lub po kongresie moze przedktadac¢
Komitetowi wnioski 0 pokrycie wszelkich kosztow przejazdow zwigzanych
Z otrzymanym zadaniem. Komitet nie pokrywa zadnych wydatkoéw pioniera
specjalnego zwigzanych z jego udziatem w probach programu kongresu.

PRZEWODNICZACY

46. Biuro Oddziatu wyznacza przewodniczacego kongresu, ktory be-
dzie nadzorowatl przebieg programu. Ma on dziata¢ wspdlnie z Komitetem
Kongresu 1 $cisle wspotpracowaé z nadzorcg programu. Pelny opis obo-
wigzkow przewodniczacego zawarto we Wskazowkach dla przewodniczgce-
go kongresu (S-329).

SZKICE, ODCZYTY | NAGRANIA

47. Zadnych szkicow, odczytow ani nagran dzwickowych dostarczo-
nych przez Biuro Oddziatu nie wolno kopiowa¢ ani udostgpnia¢ nikomu
do uzytku prywatnego. Chociaz méwcy mogg zatrzymaé swoj egzemplarz
szkicu czy odczytu, wszystkie inne materiaty zwigzane z punktami progra-
mu (papierowe lub elektroniczne) powinny zosta¢ zniszczone przez nadzor-
c¢ programu po zakonczeniu kongresu.

OSWIETLENIE

48. Podczas programu nie nalezy uzywac¢ $wiatel punktowych ani spe-
cjalnych efektow Swietlnych, chyba ze Komitet otrzymat takie wskazOowki
z Biura Oddziatu. Komitet powinien zawczasu ustali¢, czy dostgpne oswie-
tlenie sceny jest wystarczajace. Jezeli nie, nalezy poprosi¢ o wskazowki
Sekcje Kongreséw i Zgromadzen w Dziale Stuzby. W najmowanych obiek-
tach nie powinno si¢ przyciemnia¢ oswietlenia audytorium. W Salach
Zgromadzen wyposazonych w projektory o niskiej jasno$ci, mozna przy-
ciemni¢ §wiatlo na czas odtwarzania materialu filmowego, jezeli da si¢
je szybko przywroci¢ do pelnej jasnosci. Przyciemnienie §wiatta dopusz-
czalne jest tylko podczas odtwarzania dtuzszych filmow, na przyktad przed-
stawien. Gdy $wiatta sg przyciemnione, w dalszym ciggu powinien by¢ za-
pewniony odpowiedni poziom oswietlenia dla zapewnienia bezpieczenstwa
obecnych.

KONGRESY MIEDZYNARODOWE | SPECJALNE

49. Jezeli Cialo Kierownicze organizuje kongres mie¢dzynarodowy
lub specjalny, Komitet Kongresu (Komitety Kongresoéw) otrzyma szczego-
lowe wskazowki.
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Informacje ogolne

KARTA IDENTYFIKACYJNA

1. Komitet Kongresu moze wykona¢ karty identyfikacyjne umozli-
wiajgce wstep do pewnych zastrzezonych miejsc w obiekcie kongresowym,
z wyjatkiem wstepu do Dziatu Ksiggowosci. Jezeli taka karta jest niezbed-
na, otrzymajg ja wylacznie cztonkowie Komitetu Kongresu i ich asystenci,
przewodniczacy 1 jego zastepcy, nadzorcy dziatéw i ich zastgpcy oraz bracia
odpowiedzialni za bezpieczenstwo. Nie nalezy jej nosi¢ w widocznym miej-
scu, tylko okazywac na zadanie.

NAPOJE ALKOHOLOWE

2. Do obiektu kongresowego nie nalezy wnosi¢ napojoéw alkoholowych.

OGLOSZENIA

3. Wszystkie miejscowe ogloszenia przygotowuje Biuro Komitetu
Kongresu, Biuro Przewodniczacego albo nadzorcy dzialow. Kazde oglosze-
nie musi by¢ sprawdzone 1 zatwierdzone przynajmniej przez jednego czton-
ka Komitetu Kongresu. Po ostatnim przemowieniu w ktdrejkolwiek sesji
nie podaje si¢ zadnych ogloszen, chyba ze Biuro Oddziatu postanowilo inaczej.

4. W nadzwyczajnych sytuacjach przewodniczacy kongresu moze
otrzymac polecenie, zeby podac ogloszenie w czasie innym niz przewidzia-
ny na ogloszenia.

5. Nie nalezy w ogloszeniach prosi¢ nikogo o zgtoszenie si¢ do Dzia-
tu Kontaktu z Mediami w celu udzielenia wywiadu. Takie informacje nalezy
przekazywac osobiscie.

WIZYTOWKI

6.  Bracia wyznaczeni do zalatwiania oficjalnych spraw zwigzanych
z kongresem moga mieé¢ wizytowki kongresu Swiadkow Jehowy. Dotyczy
to pelnomocnikow do spraw umowy, braci prowadzacych negocjacje
W sprawie zakwaterowania oraz nadzorcéw Dziatow Kontaktu z Mediami.
Na wizytdwkach nalezy umiesci¢ osobiste dane kontaktowe; nie nalezy
umieszcza¢ na nich zadnego logo. W razie potrzeby wizytowki mozna przy-
gotowac na miejscu, trzymajac si¢ podanego wzoru.

Swiadkowie Jehowy w Polsce
Kongres Swiadkéw Jehowy

Jozef Stanistawski
Petnomocnik

tel. 555 444 333

ul. Gtéwna 1 tel.: 22 888 77 66
00-000 Warszawa fax: 22 333 44 55
e-mail: mojeimie@poczta.com
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INFORMACJE OGOLNE

KONTAKT Z BIUREM ODDZIALU

7.  Kontakt telefoniczny lub korespondencyjny z Sekcja Kongresow
| Zgromadzen w Dziale Stuzby powinni utrzymywac tylko cztonkowie Ko-
mitetu Kongresu. Jezeli to jednak konieczne, nadzorca jakiego$ dziatu moze
zadzwoni¢ razem z czlonkiem Komitetu. Formularze i korespondencje naj-
lepiej przesyta¢ za posrednictwem funkcji Poczta w serwisie jw.org,
a nie zwyktej poczty lub niezabezpieczonej poczty elektronicznej (zob. ak-
tualny list do wszystkich gron starszych dotyczacy korzystania z serwisu
jw.org). Wszelka korespondencja, ktorg trzeba przesta¢ zwykla poczta, po-
winna zawiera¢ imi¢ i1 nazwisko nadawcy oraz nazwe i datg kongresu,
a W razie potrzeby numer lub jezyk kongresu.

8.  Po kongresie Komitet powinien zdecydowac, czy zachodzi potrze-
ba poinformowania o jakichkolwiek trudnosciach w organizacji kongresu,
na przyktad zwiagzanych z podium, naglo$nieniem, sprz¢tem wideo, scena,
oswietleniem lub samym obiektem. Jezeli Komitet ma jakie$ spostrzezenia,
sugestie lub wyjatkowe do$wiadczenia dotyczace obiektu lub przebiegu
kongresu, jest zachecany, zeby przesta¢ oddzielne, zwiezle sprawozdanie
do Sekcji Kongresow i Zgromadzen.

9. W dbalosci o dobrg komunikacje bardzo wazne jest, zeby czton-
kowie Komitetu niezwtocznie informowali Sekcje Kongreséw i Zgroma-
dzen o wszelkich zmianach swoich danych kontaktowych. Osoby, kto-
re maja konto w serwisie jw.org, musza aktualizowa¢ numery telefonow
i adresy e-mail w serwisie jw.org w zaktadce Administracja, funkcja ,,Moje
dane”. O zmianach adresu zamieszkania, adresu korespondencyjnego
lub numerdéw telefonow nieujetych w serwisie jw.org (na przyktad numerdéw
telefonow do pracy lub faksu) nalezy powiadomi¢ Sekcje Kongreséw
| Zgromadzen.

10. Z Sekcja Kongresow i Zgromadzen mozna si¢ kontaktowa¢ pod
podanym nizej adresem i numerem telefonu (od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 8.00 do 17.00). W liScie z zamianowaniem cztonkow Ko-
mitetu podano numer kontaktowy w sytuacjach naglych, ktore wystgpity
po godzinach pracy.

Swiadkowie Jehowy w Polsce

Dziat Stuzby — Sekcja Kongresow i Zgromadzen
ul. Warszawska 14

05-830 Nadarzyn

tel.: 22 73 91 659

e-mail: kongresy.pl@jw.org
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11. Sekcja Ubezpieczen. Ponizej podano dane kontaktowe, zeby Ko-
mitet Kongresu mogt si¢ komunikowaé z Sekcjg Ubezpieczen w Dziale
Ksiggowosci w sprawie ubezpieczen, wypadkoéw 1 tym podobnych.

Swiadkowie Jehowy w Polsce

Dzial Ksiggowosci — Sekcja Ubezpieczen
ul. Warszawska 14

05-830 Nadarzyn

tel.: 22 73 91 630

e-mail: ksiegowosc.pl@jw.org

NIEODPLATNE ZAKWATEROWANIE

12. Nieodptatne kwatery sg wykorzystywane do zakwaterowania
uczestnikow kongresu bedacych w specjalnej stuzbie pelnoczasowej, takich
jak misjonarze, nadzorcy obwodow, betelczycy i pionierzy specjalni.
Oprocz nieodptatnych kwater otrzymanych z hoteli, w razie potrzeby nad-
zorca zakwaterowania zadba o kwatery w domach prywatnych. Decyzje
0 przydziale takich kwater podejmuje Komitet Kongresu, a nie tylko nad-
zorca zakwaterowania czy bracia z nim wspotpracujacy. Gdy od osoby pet-
nigcej specjalng stuzbe petnoczasowa wplynie formularz ,,Prosba o kwatere
dla 0séb majacych szczegbdlne potrzeby” (CO-5a), Komitet powinien doto-
zy¢ wszelkich staran, zeby spetnic t¢ prosbe. Dodatkowe informacje na te-
mat przydzielania nieodptatnych kwater w hotelach i domach prywatnych

zawieraja aktualne Wskazowki dotyczqgce zakwaterowania na kongresach
(CO-80).

WSKAZOWKI DOTYCZACE ORGANIZACJI KONGRESOW
(CO-1)

13. Co roku Komitet Kongresu sprawdzi, czy asystenci cztonkoéw
Komitetu, nadzorcy dzialéw 1 ich zastgpcy, bracia odpowiedzialni za bez-
pieczenstwo oraz przewodniczacy majg aktualne Wskazowki dotyczgce or-
ganizacji kongresow. Chociaz tylko te osoby maja dostgp do catosci tych
wskazéwek, nadzorcy dzialdéw powinni dopilnowaé, zeby kluczowi wspot-
pracownicy zapoznali si¢ z fragmentami dotyczacymi ich zadan.

»oPRAWOZDANIE O PERSONELU KONGRESU”
(CO-53)

14. Na podstawie formularza ,,Sprawozdanie o personelu kongresu”
Biuro Oddziatu wyszukuje braci, ktérzy maja kwalifikacje do ustugiwania
w Komitetach Kongreséw. Koordynator Komitetu Kongresu upewni sig,
ze zostala przygotowana podstawowa wersja formularza, zawierajaca nie-
zbedne dane osobowe, adresy i dane statystyczne. Nalezy uzywa¢ pelnych
imion i nazwisk, a nie przydomkdéw czy skrotow. Po przygotowaniu pod-
stawowej wersji, formularz nalezy przesta¢ elektronicznie koordynatorowi
Komitetu, nadzorcy programu, nadzorcy zakwaterowania, asystentom
cztonkéw Komitetu i nadzorcom Dziatu Stuzby Porzadkowej i Dziatu Czy-
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stosci. Nalezy to uczyni¢ jak najszybciej, zeby bracia mogli zglosi¢ swoje
uwagi i zalecenia.

15. Kazdy z tych braci powinien rozumie¢, ze wypetnienie formularza
jest czgsécig jego zadan. Powinien przygladaé si¢ wpisanym do formularza
braciom, zeby méc podac¢ potrzebne informacje. Moze tez wymieni¢ innych
braci niebedacych nadzorcami dziatow, ktorzy jego zdaniem mogliby si¢
nadawac do ustugiwania w Komitecie.

16. Jezeli brat wypetniajacy sprawozdanie uwaza, ze ktory$ z opisy-
wanych braci ma powazne braki w jakiej$ dziedzinie, powinien najpierw
z nim porozmawia¢ na ten temat. W odpowiedniej rubryce na sprawozdaniu
wpisze, jakiej rady udzielono bratu 1 jak on na nig zareagowat. Kazdy z bra-
Cl nie pozniej niz tydzien po kongresie powinien wypetni¢ sprawozdanie
| przesta¢ je bezposrednio do Sekcji Kongreséw i Zgromadzen w Dziale
Stuzby. Zadania tego nie nalezy powierza¢ innym osobom.

KORESPONDENCJA ZE ZBORAMI
| POSZCZEGOLNYMI OSOBAMI

17. Wszystkie oficjalne listy do zboréw lub pojedynczych os6b po-
winny by¢ oparte na wzorze podanym w Dodatku A. Wszystkie listy
do zboré6w musza by¢ zatwierdzone przez Komitet Kongresu. Inne listy,
na przyktad do nadzorcow dziatow i1 ochotnikéw, musza by¢ zatwierdzone
co najmniej przez jednego cztonka Komitetu. Komitet moze przesyta¢ listy
z wyrazami wdziecznosci do firm, urzedow, kierownictwa i pracownikdéw
obiektu oraz innych adresatow niebedacych Swiadkami Jehowy, kto-
rzy swiadczyli na naszg rzecz cenne ustugi.

18. Listy do zboréw powinny by¢ zwigzle i koncentrowac si¢ tylko
na waznych kwestiach lub zawiera¢ niezbgdne informacje. Nie ma potrzeby
powtarzania wskazowek z naszych publikacji lub listow z Biura Oddziatu,
chyba ze jaka$ kwestia wymaga szczeg6lnej uwagi. W wiekszo$ci wypad-
kéw nie ma tez potrzeby odczytywania listow w zborach. Na najblizszym
zebraniu w tygodniu nalezy raczej poda¢ ogloszenie, ze na tablicy ogloszen
zostat wywieszony list dotyczacy kongresu.

19. Czasem Komitet Kongresu moze otrzymac¢ od kogo$ z zagranicy
prosbe o zaproszenie lub pomoc finansowa. Wszystkie takie prosby nalezy
przekaza¢ do Sekcji Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby.

FORMULARZE | LISTY W SERWISIE JW.ORG

20. Po zamianowaniu brata do wykonywania zadan wymienionych
w dokumencie ,,Funkcje w domenie kongresowej JW.ORG” (CO-15), po-
winien on zosta¢ poinformowany, ze bedzie musiat przekaza¢ swoj kod
uzytkownika administratorowi domeny, ktory go do niej doda. Jezeli pet-
nomocnik do spraw umowy i/lub koordynator zakwaterowania nie usluguja
w Komitecie Kongresu w danym mies$cie, powinni zosta¢ dodani do dome-
ny pierwszego kongresu i otrzymac¢ dostep do funkcji wedlug powyzszego
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dokumentu. Koordynator zakwaterowania musi przekaza¢ nadzorcom za-
kwaterowania ,,List¢ polecanych miejsc noclegowych”, dlatego nalezy mu
jak najszybciej da¢ dostep do domeny. W razie potrzeby mozna przydzieli¢
funkcj¢ ,,Zarzadzanie uzytkownikami” asystentom czlonkéw Komitetu
Kongresu.

21. W danym dziale, dostep do domeny kongresowej otrzymuje tylko
jego nadzorca. Nie nalezy dawa¢ dostepu do zadnej czesci domeny stugom
pomocniczym. Jezeli nadzorca dziatu nie jest w stanie korzysta¢ z materia-
tow poprzez serwis jw.org, cztonek Komitetu Kongresu odpowiedzialny
za ten dzial powinien zadbaé, zeby udzielono mu niezbednej pomocy.

22. Wigkszos¢ formularzy zamieszczono w serwisie jw.org — mozna
je stamtad pobra¢ i wydrukowac. Poniewaz czesto zdarza si¢, ze formularze
sg z roku na rok aktualizowane, wszystkie niewykorzystane egzemplarze
nalezy skasowac¢ lub zniszczy¢ po kongresie. Plakietki i oprawki mozna
otrzymac¢ w zborze i nie powinny by¢ udostepnianie poprzez dzialy kongre-
SOwe.

23. Zanim skontaktujecie si¢ z Dzialem Komputerowym w Biurze
Oddziatu w sprawach zwigzanych z dostgpem do serwisu jw.org, zapoznaj-
cie si¢ z informacjami zawartymi w sekcji ,,Pomoc” w serwisie jw.org 1 po-
starajcie si¢ rozwigza¢ problemy techniczne wlasnymi sitami. Pomocne be-
dzie tez przejrzenie zasad nakreSlonych w aktualnym liScie to wszystkich
gron starszych dotyczacym korzystania z serwisu jw.org. Pytania dotyczace
formularzy lub listow zamieszczonych w serwisie jw.org powinny by¢ kie-
rowane do Sekcji Kongreséw 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby.

STOSOWNE ZACHOWANIE W BIURZE

24. Podczas pracy we wszystkich dziatach kongresowych i biurach na-
lezy si¢ zachowywa¢ w sposdb godny 1 cichy. W trakcie sesji w biurze po-
winien przebywac tylko niezbedny personel. Jest to szczegodlnie wazne,
gdy dziaty sg rozlokowane w korytarzach.

25. Podczas spozywania positkow w Biurze Komitetu Kongresu i Biu-
rze Przewodniczacego nalezy unikac¢ stwarzania wrazenia, ze odbywaja si¢
tam duze spotkania z zapewnionym cateringiem.

26. Niekiedy do nadzorcoéw zglaszaja si¢ rozne osoby z prosba o po-
moc w problemach osobistych lub zborowych. W takich sytuacjach najle-
piej zacheci¢ takie osoby do zwrdcenia si¢ do starszych we wlasnym zborze
1 do stuchania programu, gdyz w ten sposob moga otrzymac niezbedng du-
chowa pomoc.

SYTUACJE NADZWYCZAJINE

27. Na wypadek awarii o$wietlenia lub naglo$nienia nalezy miec
W poblizu podium megafon i duzg latarke. Jezeli w danym obiekcie zapla-
nowano wiecej niz jeden kongres, Komitety Kongresow mogg przekazywac
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sobie nawzajem ten sprzet. Rowniez kazdy porzadkowy powinien mie¢ przy
sobie wilasng latarkg, ktorej bedzie mogt uzy¢ w sytuacjach nadzwyczaj-
nych.

28. Jezeli kierownictwo obiektu nie dysponuje planem dziatania w sy-
tuacjach nadzwyczajnych, powinni go przygotowa¢ pelnomocnik do spraw
umowy 1 Komitet (Komitety). Jezeli obiekt ma taki plan, pelnomocnik
do spraw umowy i Komitet (Komitety) powinni go wykorzysta¢ jako pod-
stawe do stworzenia planu dostosowanego do potrzeb kongresu. Pelnomoc-
nik do spraw umowy moze udziela¢ odpowiedzi na pytania Komitetu doty-
czace planu obiektu (zob. 3:5).

29. Gdyby w wyniku sytuacji nadzwyczajnej Komitet musiat si¢ skon-
taktowac z Sekcja Kongresow i Zgromadzen w Dziale Shuzby poza godzi-
nami pracy, nalezy skorzysta¢ z numeru telefonu podanego w liscie z za-
mianowaniem cztonkéw Komitetu.

SPRZET I WYPOSAZENIE

30. Przed najeciem lub zakupem jakiego$ sprzetu, na przyklad base-
noéw do chrztu, Komitet powinien uzyska¢ zgode Sekcji Kongresow 1 Zgro-
madzen w Dziale Stuzby. Sekcja Kongresow i Zgromadzen moze juz wie-
dzie¢, gdzie znalez¢ taki sprzet lub posiada wskazdwki jakie parametry musi
on spetniaé, zeby si¢ nadawat do uzytku na kongresie. W niektoérych wy-
padkach zamiast kupowac¢ czy najmowac sprzet, mozliwe bedzie skorzysta-
nie z umowy uzyczenia. Gdy w jednym obiekcie zaplanowano kilka kongre-
sow, warto korzysta¢ z tego samego sprzetu. Jezeli to praktyczne, sprzet
nalezy przechowywaé¢ 1 ponownie wykorzystywac¢ (zob. 3:118-123).
Wszystkie zakupy materiatbw muszg by¢ zatwierdzone przez jednego
cztonka Komitetu.

31. Kradziezy lub utracie kosztownego sprz¢tu badz materiatow moz-
na zapobiec, nie pozostawiajac ich w obiekcie w nocy lub w okresie migdzy
kongresami, chyba ze s3 one przez caty czas nalezycie zabezpieczone
(zob. 3:19, 20).

PRZYGOTOWANIA PRZED KONGRESEM

32. Zazwyczaj przed kongresem nie trzeba wykonywaé wielu prac,
zwlaszcza jezeli w danym obiekcie kongresy odbywajg sie co roku. Jednak
czasem, na przyktad gdy zaplanowano kongres specjalny lub mi¢dzynaro-
dowy, konieczne mogg by¢ szeroko zakrojone przygotowania.

33. Przed kongresem zwykle trzeba wykona¢ podstawowe prace, takie
jak zorganizowanie dzialow, montaz i testowanie systemu nagto$nieniowe-
go czy sprzatanie obiektu. Prace te nalezy dobrze zaplanowac i zorganizo-
wac. Ochotnicy biorgcy w nich udziat powinni sami zadba¢ o wyzywienie.
Nalezy im przypomnie¢ o skromnym ubiorze i wygladzie zewngtrznym.
W niektorych obiektach od ochotnikow wymagane jest noszenie plakietek
identyfikacyjnych.
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34. W tygodniu kongresu dostepny powinien by¢ przynajmniej jeden
z cztonkéw Komitetu Kongresu, zeby reagowaé w razie potrzeby
(zob. 2:49, 72).

35. Biuro Kongresu. Jezeli zachodzi potrzeba, mozna utworzy¢ Biuro
Kongresu w Sali Krolestwa. Przy wyborze Sali na ten cel Komitet powinien
si¢ upewni¢, czy bedzie tam odpowiednia ilo§¢ miejsca i czy nie bedzie
to przeszkadza¢ w dzialalnosci zboru. Komitet powinien zaproponowac
zborom pokrycie dodatkowych wydatkow wynikajacych z wykorzystania
Sali na potrzeby kongresu, na przyktad za prad i materialy biurowe.
Przed podjeciem ostatecznej decyzji o utworzeniu Biura Kongresu w Sali
Krolestwa miejscowi starsi 1 Komitet powinni wspolnie ustali¢ wszystkie
zwigzane z tym szczegoty.

36. Po otrzymaniu zamianowania Komitet powinien przesta¢ do Sekcji
Kongreséow i1 Zgromadzen w Dziale Stluzby wypeliony formularz ,,Po-
twierdzenie przyjecia zadania przez Komitet Kongresu oraz informacje do-
tyczace Biura Zakwaterowania” (CO-68). Komitet wybierze najpraktycz-
niejszy adres korespondencyjny Biura — moze to by¢ Sala Krolestwa, Sala
Zgromadzen lub skrytka pocztowa. Jezeli w danym miescie odbedzie si¢
wiece] kongresow, nie trzeba korzysta¢ z tego samego adresu. Wszystkie
zaangazowane strony powinny zgodzi¢ si¢ na uzycie danego adresu, pamig-
tajac, ze bedzie on umieszczony na ,,LiScie polecanych miejsc noclego-
wych” i we wszelkiej korespondencji Komitetu ze zborami. Informacje kon-
taktowe bgdg udostepnione starszym w serwisie jw.org w zaktadce Wyszu-
kiwanie. W krajach z ograniczonym dostgpem do Internetu informacje
te bedzie mozna znalez¢ w dokumencie ,,Adresy Biur Zakwaterowania”
(CO-5b). Sekcja Kongresow i Zgromadzen udostepni je rowniez wszystkim
osobom proszacym o dane kontaktowe danego kongresu.

37. W miesigcach poprzedzajacych kongres i kazdego dnia w tygodniu
kongresu Komitet powinien regularnie sprawdzaé¢ poczt¢ i odstuchiwaé na-
grane na sekretarke lub poczte glosowa wiadomosci. Nalezy tez niezwtocz-
nie odpowiada¢ na wszelkie pytania.

38. Spotkania organizacyjne przed kongresem. Dwa — trzy mie-
sigce przed kongresem Komitet Kongresu powinien zorganizowac spotkanie
ze wszystkimi nadzorcami dzialow i ich zastepcami. Celem spotkania jest
upewnienie si¢, ze przygotowania odbywaja si¢ bez przeszkod oraz przeka-
zanie dodatkowych niezbednych wskazowek. To godzinne spotkanie nalezy
rozpocza¢ i zakonczy¢ modlitwa. Nie trzeba w jego trakcie wyglasza¢
przeméwien biblijnych, $piewac piesni Kroélestwa ani rozwazac tekstu
dziennego. Po zakonczeniu spotkania kazdy cztonek Komitetu powinien
spotka¢ si¢ osobno z nadzorcg 1 zastepca kazdego dziatu, nad ktéorym spra-
wuje piecze i omOwi z nimi wszystkie niezbedne wskazowki. Jezeli nadzor-
ca dziatu i jego zastepca nie przejrzeli istotnych wytycznych ze Wskazdwek
dotyczgcych organizacji kongresow (CO-1), nalezy to zrobi¢ razem z nimi.
Nie ma koniecznos$ci organizowania dodatkowych spotkan ze wszystkimi
dziatami. Komitet moze natomiast zorganizowa¢ wprowadzajace spotkanie
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z wybranymi nadzorcami dziatow 1 ich zastgpcami na kilka tygodni przed
pierwszym kongresem organizowanym w danym obiekcie oraz podsumo-
Wwujace spotkanie w ostatnim dniu kongresu.

BEZPIECZENSTWO

39. Bezpieczenstwo jest sprawa priorytetowg i musi by¢ traktowane
powaznie. Wszyscy cztonkowie Komitetu Kongresu, ich asystenci, nadzor-
cy dziatéw 1 ich zastepcy powinni by¢ zaznajomieni ze wskazowkami doty-
czacymi bezpieczenstwa zawartymi w tej oraz w innych czesciach Wskazo-
wek dotyczgcych organizacji kongreséw (CO-1) (zob. 3:9, 12, 50, 59, 64).

40. Nadzorcy dzialow powinni przydziela¢ zadania odpowiadajace
mozliwos$ciom 1 do§wiadczeniu ochotnika. Muszg tez jeszcze przed kongre-
sem przekaza¢ ochotnikom wspolpracujagcym z ich dziatem informacje do-
tyczace obowiazujacych zasad i stosowanych srodkow bezpieczenstwa.

41. Do wigkszosci wypadkéw dochodzi na schodach, podczas zata-
dunku 1 roztadunku ci¢zarowek oraz podczas przenoszenia czy przewozenia
réznych przedmiotéw. Nalezy zawsze angazowaé odpowiednig ilo$¢ ochot-
nikéw, zeby zapewni¢ bezpieczenstwo podczas transportu przedmiotow.
Do transportu literatury, $mieci, wyposazenia i innych rzeczy powinno si¢
wyznacza¢ dojrzatych braci, ktoérzy zrobig to bardzo ostroznie, zeby unikna¢
wypadkéw. Osoby uzywajace nozy, narzgdzi elektrycznych i maszyn musza
zwraca¢ szczegdlng uwage na kwestie bezpieczenstwa oraz korzysta¢ z nie-
zbednego wyposazenia ochronnego.

42. Komitet powinien wyznaczy¢ i1 przeszkoli¢ co najmniej dwoch
zdolnych, uwaznych i taktownych braci, ktérzy beda w stanie rozpoznawaé
1 pomaga¢ w eliminowaniu potencjalnych zagrozen bezpieczenstwa. Bra-
ciom tym nalezy udostepni¢ kopie Wskazowek dotyczqcych organizacji
kongresow i zaprosi¢ ich na spotkanie organizacyjne przed kongresem,
na ktorym beda nadzorcy wszystkich dziatow.

43. Podczas kongresu bracia odpowiedzialni za bezpieczenstwo beda
wspotpracowac z koordynatorem Komitetu Kongresu i odpowiednimi nad-
zorcami dziatow, zeby reagowacé na zagrozenia bezpieczenstwa. Bracia od-
powiedzialni za bezpieczenstwo powinni regularnie sprawdza¢ obiekt, par-
kingi, chodniki oraz miejsca, gdzie wykonywane sg prace. Za niebezpieczne
nalezy uzna¢ miejsca, gdzie mozna si¢ potkna¢, przecieki, nierowne szczeli-
ny w podtodze lub na schodach, poluzowane lub brakujace porecze, odpada-
jacy z sufitu tynk lub beton i tym podobne.

USZKODZENIA MIENIA

44. Uszkodzenia spowodowane przez personel  kongresowy
lub uczestnikow nalezy zgtasza¢ na formularzu ,,Sprawozdanie ze zdarze-
nia” (TO-5). Wypetniony formularz powinien zosta¢ sprawdzony przez ko-
ordynatora Komitetu Kongresu i wystany do Sekcji Ubezpieczen w Dziale
Ksiggowosci Biura Oddzialu. Koordynator Komitetu Kongresu bgdzie prze-
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chowywal kopi¢ przez jeden rok. Gdyby doszto do uszkodzenia lub utraty
wlasnos$ci, nikt z personelu kongresowego nie powinien zawiera¢ zadnej
ugody ani bra¢ na siebie zadnych zobowigzan, chyba ze otrzymat takie wy-
tyczne z Biura Oddziahu.

KONGRESY | SESJE W JEZYKACH OBCYCH

45. Mniejszy kongres obcojezyczny moze odbywaé si¢ w tym samym
obiekcie, co wigkszy kongres. Sekcja Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale
Stuzby przydzieli kazdemu z nich odpowiednia czg$¢ obiektu. Cho-
ciaz mniejszy kongres obcojezyczny bedzie miat swdj Komitet, Komitet
wigkszego kongresu bedzie koordynowat takie sprawy, jak montaz, chrzest,

parking, zakwaterowanie i stuzba porzadkowa we wspdlnych czgsciach
obiektu.

46. Czasami udzielana jest zgoda na zorganizowanie sesji w jezykach
obcych, ktére beda sie¢ odbywaé rownolegle z programem wigkszego kon-
gresu. W trakcie takich sesji wykwalifikowani méwcy przedstawig wybrane
czeéci programu w danym jezyku, a pozostaly program be¢dzie w miarg
mozliwosci odtwarzany z nagran lub tlumaczony symultanicznie. Sekcja
Kongresow i1 Zgromadzen zadba, zeby sesje obcojezyczne mogty si¢ odby¢
w okreslonej czesci obiektu. Thumacze powinni mie¢ do dyspozycji cichy
pokoj, kabine lub inny miejsce wyposazone w stuchawki lub glto§nik umoz-
liwiajacy stuchanie programu kongresu gospodarza, oraz mikrofon stuzacy
do przekazywania tlhumaczenia poprzez system nagto$nieniowy sesji obco-
jezycznej.

47. Gdy zaplanowana jest sesja obcoj¢zyczna lub thumaczenie symul-
taniczne, Biuro Oddzialu wyznacza brata, ktéory bedzie koordynowat
to przedsigwzigcie. Bedzie on S$cisle wspolpracowal z Komitetem 1 prze-
wodniczagcym kongresu gospodarza. Komitet Kongresu zadecyduje, ktore
dzialy beda niezbgdne dla sprawnego przebiegu programu w innym jezyku.
Nastepnie brat wyznaczony do koordynowania przedsiewzigcia wybierze
kluczowych wspotpracownikéw, ktdrzy zorganizuja potrzebne dziaty. Klu-
czowi wspodlpracownicy mogg wybra¢ ochotnikow do wspotpracy sposrod
braci i siostr korzystajacych z programu w danym jezyku. Kluczowi wspot-
pracownicy podlegajag nadzorcom tych samych dzialow zorganizowanych
na potrzeby kongresu gospodarza. Bez zgody Biura Oddzialu nie nalezy
organizowac ttumaczenia symultanicznego.

JEZYK MIGOWY

48. Jezeli zaplanowane sg kongresy w jezyku migowym, bez zgody
Sekcji Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby nie nalezy organizowac
tlumaczenia na ten jezyk podczas innych kongresow. Gdy na kongresie
dla styszacych pojawi si¢ niestyszacy wraz z towarzyszacym mu thuma-
czem, moze on skorzysta¢ z dokonanego przez t¢ osob¢ ttumaczenia. Nie-
dozwolone jest thumaczenie dla wigkszej ilo$ci 0sob. Ttumaczenie powinno
odbywac si¢ dyskretnie, zeby nie rozprasza¢ innych. Thumaczenie dotykowe
dla gluchoniewidomych jest dozwolone na kazdym kongresie. Jezeli nie sa
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planowane kongresy w jezyku migowym, nalezy si¢ trzymac ponizszych
wskazowek:

Miejsca siedzace. O pomoc w wybraniu odpowiedniego miejsca na-
lezy poprosi¢ dojrzalego  duchowo  niestyszacego  brata.
Jezeli to mozliwe, nalezy wybraé takie miejsce, z ktérego wszyscy
niestyszacy beda mogli widzie¢ w jednej linii zar6wno tlumacza,
jak i gtdéwna sceng, ale tak by tltumacz nadmiernie nie rozpraszat sty-
szacych obecnych. Wielu niestyszacych odniesie wiekszy pozytek,
siedzac wyzej niz tlumacz i patrzac na niego z gory, a ponad nim
widzac sceng. Sektor dla niestyszacych nie moze by¢ jednak bezpo-
srednio przed gtowng sceng, zeby tlumacz nie rozpraszat gtownej
czesci stuchaczy. W miejscach, gdzie beda siedzie¢ niestyszacy,
nie powinny zastania¢ im widoku i rozprasza¢ ich uwagi takie
utrudnienia, jak ruch pieszych, przeszkody, jupitery i innego rodzaju
o$wietlenie. Jezeli to mozliwe, na odkrytych obiektach ani ghucho-
niemi, ani ttumacze nie powinni by¢ zwroceni twarzami w strong
stonca. Nalezy si¢ upewni¢, ze dany sektor bedzie w stanie pomie-
$ci¢ osoby towarzyszace 1 czlonkdéw rodzin wszystkich niestysza-
cych i thumaczy. Liczba styszacych cztonkéw rodziny i przyjaciot
moze by¢ nawet dwukrotnie wyzsza niz liczba gtuchoniemych. Jeze-
li liczba obecnych w takim sektorze okaze si¢ wyzsza niz si¢ spo-
dziewano, osoby, ktore przyszty gtownie podnies¢ poziom znajomo-
$ci jezyka migowego, mozna poprosi¢ o przejscie do sagsiedniego
sektora. Sektor nalezy wyraznie oznaczy¢ napisem ,, JEZYK MI-
GOWY”. Thumacze dla oséb ghuichoniewidomych powinni siedzie¢
w miejscu, z ktorego bedg dobrze widzie¢ gtownego ttumacza.

Oswietlenie. W obiektach innych niz Sale Zgromadzen nalezy za-
dba¢ o dobre o$wietlenie, zeby byto jak najmniej cieni i Zeby thuma-
cze byli wyraznie widziani przez osoby siedzace w tylnych rzedach
wyznaczonego sektora. Zasadniczo powinno wystarczy¢ jedno
gléwne $wiatto umieszczone pod katem 45 stopni nad thumaczem,
jedno z jego boku oraz jedno $wiatto wypetniajace umieszczone pod
katem 45 stopni nad tlumaczem, z jego drugiego boku. Dzigki temu
thumacz bedzie widziany w naturalny sposob. Lampy powinny mie¢
zatozone ostony pozwalajgce skierowac promien §wiatla na thumacza
w taki sposob, zeby $wiatto nie przeszkadzalo niestyszacym lub sty-
szacym uczestnikom kongresu. Na otwartych obiektach reflektory
moga by¢ potrzebne, zeby tlumacze nie byli wyraznie ,,ciemniejsi”
niz niebo lub tlo.

Naglo$nienie. W niektorych sytuacjach, gdy naglos$nienie nie jest
najlepsze albo gdy z innych zrédet moze dochodzi¢ hatas (na przy-
ktad przelatujacych nad odkrytym stadionem samolotéw), co mo-
globy utrudnia¢ tlumaczenie, sekcja audio moze si¢ postara¢ o do-
brej jakosci stuchawki dla thtumaczy.
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e Podium i tlo. Jezeli si¢ okaze, ze bedzie potrzebne podium dla ttu-
maczy, powinno ono mie¢ wymiary co najmniej 1,2 m x 2,4 m,
ale nie wiecej niz 2,4 m x 3,7 m. Jezeli trzeba bedzie ttumaczyc
przedstawienie, rozwazcie, ilu ttumaczy bedziecie potrzebowac (je-
zeli kazdy kolejny rzad siedzacych znajduje si¢ o jeden stopien wy-
zej, a w przejsciu migdzy nimi jest do$¢ miejsca dla thumaczy,
by¢ moze nie trzeba bedzie budowaé podium). Jezeli podium bedzie
miato wysoko$¢ ponad 25,4 cm, to ze wzgledow bezpieczenstwa
powinno mie¢ stopnie wystarczajaco szerokie dla dwoch oséb
(ewentualnie dwa osobne wejscia po schodach) oraz porecz.
Tto powinno by¢ jednokolorowe, matowe, jasnoniebieskie lub nie-
bieskie, o wysokosci co najmniej 1,8 m. Dzigki temu uniknie si¢
zmgczenia oczu patrzeniem na wielobarwne lub jaskrawe tto, a po-
nadto tlumacz bedzie dobrze widoczny. Najlepiej do przygotowania
tla wykorzysta¢ tkaning. Na otwartych obiektach mozna réwnie do-
brze zastosowaé ciemny material podobny do uzywanego w ekra-
nach projekcyjnych. Jezeli sektor jest szeroki, takie tlo mozna usta-
wi¢ wokoét podium, tak zeby siegato od 0,6 m do 1,2 m z kazdej
strony thumacza. Dzigki temu patrzacy z dowolnego miejsca sektora
bedzie widzial tto za thumaczem. Upewnijcie si¢, ze wszyscy beda
widzie¢ gtowng sceng.

e Piesni. Jezeli w programie przewidziano piesn, ktéra nie jest prze-
thumaczona na dany jezyk migowy, brat koordynujacy thumaczenie
dopilnuje, Zeby starannie wybrano inng piesn, ktora ma podobny te-
mat lub mysl. Nalezy zwroci¢ uwage na czas wybrane] piesni,
zeby niepotrzebnie nie przedtuzaé programu. Jezeli w danym jezyku
migowym nie sg dostepne zadne piesni, w miganiu piesni grupie be-
dzie przewodniczyt ttumacz, najlepiej brat.

KONTROLA OBIEKTU KOMERCYJNEGO

49. Na poczatku dnia rozpoczynajacego korzystanie z obiektu, czlon-
kowie Komitetu Kongresu wraz z asystentami powinni dokona¢ doktadne;j
kontroli wszystkich czes$ci obiektu, wyposazenia i parkingdw objetych
umowg zwigzang z kongresem. Komitet powinien zanotowaé wszystkie
istniejace usterki i uszkodzenia. Pomocne moze by¢ wykonanie zdje¢
lub nagran wideo usterek i uszkodzen. Dokumentacj¢ nalezy przeanalizo-
wac z pelnomocnikiem do spraw umowy, ktory omowi ja z kierownictwem
obiektu. Kopie dokumentacji nalezy przekaza¢ kierownictwu obiektu i pet-
nomocnikowi do spraw umowy.

50. Po zakonczeniu kongresu, juz po doktadnym posprzataniu, powin-
no si¢ przeprowadzi¢ koncowa kontrole obiektu, wyposazenia i parkingéw
objetych umowg. Oprécz czlonkow Komitetu i ich asystentow powinni
W niej uczestniczy¢ pelnomocnik do spraw umowy (jezeli nie jest dostepny,
to jego zastgpca) i przedstawiciel kierownictwa obiektu. Jezeli sg jakies
uszkodzenia obiektu lub jaki§ sprzet zostal zniszczony badZz zaginat
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albo co$ nie zostalo odpowiednio posprzatane, nalezy to odnotowac
I w miar¢ mozliwosci jak najszybciej naprawic.

51. Po zakonczeniu ostatecznej kontroli 1 wyjasnieniu wszelkich roz-
biezno$ci pelnomocnik do spraw umowy (lub jego zastepca) i upowazniony
do tego przedstawiciel kierownictwa obiektu opatrza datg i podpisza ,,Po-
twierdzenie odbioru obiektu” (CO-14). Nalezy to zrobi¢ po kazdym kongre-
sie, nawet jezeli nie trzeba opuszcza¢ obiektu migdzy kolejnymi kongresa-
mi. Pelnomocnik do spraw umowy przesle podpisane ,,Potwierdzenie odbio-
ru obiektu” do Sekcji Kongreséw i Zgromadzen w Dziale Stuzby nastepne-
go dnia po zakonczeniu danego kongresu. Powinien tez sporzadzi¢ kopie
podpisanego dokumentu dla siebie, dla Komitetu i dla kierownictwa obiek-
tu.

52. Wskazowki dotyczace kontroli Sal Zgromadzen zawarte sg w roz-
dziale 2, akapitach 71-73.

SPECJALNE UDOGODNIENIA

53. Dla matek z matymi dzieémi nalezy przygotowaé wentylowany
pokdj lub inne wydzielone miejsce. Pomieszczenie to powinno by¢ tatwo
dostepne 1 wyposazone w krzesta, stoty, gtosnik umozliwiajacy odbior pro-
gramu 1 w miar¢ mozliwosci toalete.

54. Zazwyczaj nie ma mozliwosci wydzielenia specjalnego miejsca
lub pomieszczenia dla uzytku os6b majacych klaustrofobig, uczulenia
lub powazne choroby. Jezeli Komitety Kongresow chciatyby wydzieli¢ ta-
kie strefy, powinny najpierw skontaktowac si¢ z Sekcjg Kongresow i Zgro-
madzen w Dziale Stuzby, pamigtajac o tym, Zze najwazniejsze jest dobro
wiekszosci obecnych.

55. Nie ma potrzeby organizowania specjalnego parkingu dla osob
ustugujacych w nadzorze kongresu. Komitet powinien jednak zarezerwowac
miejsca parkingowe dla osob niepelnosprawnych oraz dodatkowo kilka
miejsc na potrzeby obstugi kongresu.

WYDATKI NA PODROZ I ZAKWATEROWANIE

56. Nadzorca obwodu wyznaczony przez Biuro Oddziatu na przewod-
niczgcego moze prosi¢ Komitet o zwrot wydatkéw zwigzanych z kongre-
sem. Zanim przedlozy rachunki za wydatki niestandardowe, powinien
omoéwic je z Komitetem, zeby unikngé nieporozumien. O zwrot wydatkoéw
niezwigzanych z kongresem mozna poprosi¢ podczas najblizszego zgroma-
dzenia obwodowego.

57. Jezeli nadzorca obwodu nie zostat wyznaczony do pracy przy kon-
gresie przez Biuro Oddziatlu, nie powinien prosi¢ Komitetu o zwrot wydat-
kow. Moze o zwrot poprosi¢ Biuro Oddziatu na formularzu ,,Sprawozdanie
miesi¢czne nadzorcy obwodu” (S-301) lub starszych podczas najblizszego
zgromadzenia obwodowego.
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58. Dla kazdego nadzorcy obwodu, ktéry korzysta z kongresu, Komi-
tet zorganizuje nieodptatng kwater¢ w hotelu albo w prywatnym domu miej-
scowych braci. Nadzorcy obwodu powinni z duzym wyprzedzeniem prze-
kaza¢ do Dziatu Zakwaterowania wypelniony formularz ,,Prosba o kwatere
dla 0s6b majacych szczegodlne potrzeby” (CO-5a). Nadzorca obwodu, jeze-
li ma takie zyczenie, moze sobie sam zorganizowa¢ kwaterg.

59. Do pokrycia kosztéw podrézy cztonkéw Ciata Kierowniczego
(iich zon) na kongresy, na ktorych bedzie ogtoszone wydanie zrewidowa-
nego Przekladu Nowego Swiata, beda wykorzystywane $rodki organizacji.
Organizacja bedzie tez pokrywata koszty podrézy cztonkoéw Ciata Kierow-
niczego oraz zamianowanych pomocnikéw (i ich zon) przydzielonych
do udziatu w kongresach migdzynarodowych lub specjalnych.

60. Czasami cztonek Ciata Kierowniczego moze zosta¢ zaproszony
przez Komitet Kongresu do uczestnictwa w kongresie regionalnym. Jednak
taki przyjazd bedzie mozliwy wytacznie wowczas, gdy cztonek Ciata Kie-
rowniczego bedzie dostgpny, a zapraszajacy Komitet Kongresu potwierdzi,
ze wydatki zwigzane z jego przyjazdem zostang pokryte ze Srodkow pry-
watnych. Nalezy pamigta¢, ze takich kosztow nie mozna pokrywaé z dat-
kow na ogolnoswiatowg dziatalno$¢ zebranych na kongresie.

61. Z wyjatkiem sytuacji opisanej w akapicie 56 z funduszy kongresu
nie mozna pokrywac kosztow podrdzy ani innych wydatkéw poniesionych
przez kogokolwiek, kto jest obecny na kongresie lub bierze w nim udziat.
Jezeli zaproszono kogos$ z Betel lub jakas inng osobe, to osoba zapraszana
pokrywa koszty podrézy z wihasnych $rodkoéw lub z czyich$ dobrowolnie
przekazanych prywatnych funduszy.

NAGRANIA WIDEO

62. Obecni moga nagrywa¢ wideo z programem kongresu, jezeli to
nie rozprasza innych. Nie wolno jednak korzysta¢ z gniazdek elektrycznych
znajdujacych si¢ w obiekcie ani z dodatkowego os$wietlenia. Nie wolno
ustawiac sprzetu wideo w przejsciach ani przed sceng; nie moze on rowniez
blokowa¢ wyj$¢ ani nikomu zastania¢ widoku. Dziennikarze moga nagry-
wac program pod nadzorem kogo$ z Dziatu Kontaktu z Mediami (zob. 3:45-
47,102, 103).

WSPOLPRACA Z PELNOMOCNIKIEM
DO SPRAW UMOWY

63. Biuro Oddziatu wyznacza pelnomocnika do spraw umowy w mia-
stach, w ktorych kongresy odbeda si¢ w obiektach komercyjnych. Zajmuje
si¢ on negocjacjami z kierownictwem obiektu, koncesjonariuszami, wtasci-
cielami parking6éw i lokalnymi urzg¢dami.

64. Wynegocjowanie najlepszych warunkdéw najmu wymaga wiele
czasu 1 wysitku. Poniewaz nasze kongresy sg nietypowe i musza przebiegaé
w okreslony sposob, czesto trzeba ustala¢ szczegolne warunki. Cztonkom
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Komitetu zostanie przestana kopia umowy, kopia koncesji (jezeli zostata
wydana osobno), polisa ubezpieczeniowa i wszelkie inne dokumenty zwia-
zane z uzytkowaniem obiektu, zeby znali warunki najmu. Komitet powinien
si¢ z nimi dokladnie zapozna¢ na dhugo przed kongresem. Gdyby cztonko-
wie Komitetu mieli jakie$ pytania, powinni si¢ kontaktowa¢ w tej sprawie
z Sekcja Kongresow i1 Zgromadzen w Dziale Stuzby. Data i miejsce kongre-
su sg poufne do chwili ogloszenia tej informacji w zborach. Warunki umo-
wy zawsze pozostajg poufne.

65. Jezeli wytaniajg si¢ problemy zwigzane z wyposazeniem, materia-
tami lub ustugami objetymi umowa, koordynator Komitetu Kongresu powi-
nien to omowi¢ z pelnomocnikiem do spraw umowy. Jezeli pelnomocnik
nie moze rozwigza¢ problemu, skontaktuje si¢ z Sekcjg Kongresoéw i Zgro-
madzen.

66. Specjalne prosby. Komitet Kongresu nie powinien wystgpowac
do kierownictwa obiektu z prosbami o mozliwo$¢ dodatkowego korzystania
z obiektu, wyposazenia, materiatow lub ustug, ktorych umowa nie uwzgled-
nia, zeby unikng¢ probleméw zwigzanych z negocjacjami warunkéw umo-
wy. Prosby takie nalezy kierowa¢ wylacznie poprzez petlnomocnika
do spraw umowy. Jezeli jego zdaniem prosba jest uzasadniona, razem z jed-
nym czlonkiem Komitetu moze to omowi¢ osobiscie lub telefonicznie
z kierownictwem obiektu. Jezeli takie prosby moga skutkowaé¢ dodatkowy-
mi optatami lub komplikacjami, pelnomocnik do spraw umowy powinien
si¢ najpierw skontaktowac¢ z Sekcja Kongresow i1 Zgromadzen w Dziale
Stuzby.

WSPOLPRACA Z KOORDYNATOREM
ZAKWATEROWANIA

67. Jezeli wyniknie jaka$ nietypowa sytuacja dotyczaca zakwaterowa-
nia, nadzorca zakwaterowania albo Komitet Kongresu moze skontaktowac
si¢ z koordynatorem zakwaterowania. Poniewaz przedstawiciele hoteli mo-
ga by¢ dostepni tylko w dni robocze, moze zdarzy¢ si¢, ze dany problem
uda si¢ rozwigza¢ dopiero po kongresie.

WYKORZYSTYWANIE SAL ZGROMADZEN

68. Jezeli kongresy odbywaja si¢ w Sali Zgromadzen, Komitet Kon-
gresu moze poprosi¢ o mozliwo$¢ urzadzania w niej spotkan przygotowaw-
czych przed kongresem. Podczas kongresu Komitet bgdzie zajmowal sie
sprawami istotnymi dla przebiegu kongresu — zaréwno sprawami organi-
zacyjnymi, jak i zwigzanymi z programem. Nalezy mie¢ do dyspozycji wy-
kwalifikowanego brata, ktory bedzie reagowal w sytuacjach zwigzanych
Z obiektem lub jego systemami. Moze to by¢ nadzorca Sali Zgromadzen,
jego zastepca lub inny starszy wyznaczony przez nadzorce Sali Zgroma-
dzen.

69. Gdy kongres odbywa si¢ w Sali Zgromadzen, nastepujace dziaty
moga zosta¢ polaczone i podlegac pod jednego nadzorcg: 1) Dzial Montazu
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oraz Dzial Transportu i Sprzetu, 2) Biuro rzeczy znalezionych i szatnia
oraz Dziat Informacji i Stuzby Ochotnicze;.

70. Napisy. Jezeli kongresy odbywajg si¢ w Salach Zgromadzen,
nie ma szczego6lnej potrzeby uzywania napisow drukowanych przez Biuro
Oddziatu. Jezeli jednak niektore napisy wymienione w ,,Zamowieniu napi-
sow kongresowych” (CO-100) bytyby bardzo przydatne podczas kongresu,
mozna je zamowic. Jezeli w danej Sali Zgromadzen kongresy beda sie od-
bywatly po raz pierwszy, wskazane jest, zeby Komitety Kongreséw najpierw
poznaly caly obiekt i wybraly pomieszczenia dla poszczegdlnych dziatdow,
a takze sprawdzily wraz z nadzorcg Sali Zgromadzen, jakie oznakowanie
juz na niej istnieje.

71. Kontrola obiektu. Gdy kongres jest zaplanowany w Sali Zgroma-
dzen, nie wyznacza si¢ pelnomocnika do spraw umowy. Obowigzujg jednak
zasady kontroli obiektu takie jak w przypadku obiektu komercyjnego. Wy-
jatkiem jest brak konieczno$ci postugiwania si¢ formularzem ,,Potwierdze-
nie odbioru obiektu” (CO-14).

72. Przed przejeciem obiektu dwaj bracia, z ktorych przynajmniej je-
den jest cztonkiem Komitetu Kongresu, powinni przeprowadzi¢ kontrole
wszystkich czesci Sali Zgromadzen, ktore beda wykorzystywane podczas
kongresu. Nie dotyczy to mieszkan ani innych pomieszczen prywatnych.
Nalezy sporzadzi¢ pisemne sprawozdanie wyszczegdlniajace wszystkie za-
uwazone usterki lub uszkodzenia i przekaza¢ je nadzorcy Sali Zgromadzen.

73. Po zakonczeniu kazdego kongresu i po doktadnym wysprzataniu
obiektu, przedstawiciel Sali Zgromadzen powinien towarzyszy¢ czlonkom
Komitetu Kongresu i ich asystentom podczas kontroli obiektu. Jezeli sg ja-
kie§ uszkodzenia obiektu lub jaki§ sprzet zostat zniszczony badz zaginat
albo co$ nie zostalo odpowiednio posprzatane, nalezy to odnotowaé
I W miar¢ mozliwosci jak najszybciej naprawic.
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Wskazowki dla dzialobw kongresowych

DZIAL KSIEGOWOSCI

1. Dzial Ksiggowosci zajmuje si¢ srodkami przeznaczonymi na po-
pieranie spraw Krolestwa. Podczas wybierania, liczenia i deponowania dat-
kéw powinno by¢ zawsze obecnych przynajmniej dwoch braci z Dziatu
Ksiegowosci, zeby zapewni¢ wlasciwy nadzor nad tym zadaniem. Nadzorca
dziatu, jego zastgpca (zastgpcy) i kluczowi wspotpracownicy powinni 0sO-
biscie dobra¢ sobie do wspdipracy godnych zaufania i dojrzatych duchowo
ochotnikow. Dodatkowe wytyczne mozna znalezé we Wskazowkach
dla ksiegowosci na kongresie (CO-63).

DZIAL SLUZBY PORZADKOWEJ]

2. Nadzorca Dzialu Stuzby Porzadkowej, jego zastepca (zastgpcy)
i inni kluczowi wspotpracownicy z tego dzialu powinni jak najszybciej
po otrzymaniu tego zadania spotkac¢ si¢ i omowi¢ wskazowki zawarte w tym
srodtytule, ,,Wskazowki dla porzadkowych na kongresie” (CO-23)
oraz miejscowe warunki. Dopiero potem mozna rozpocza¢ planowanie, wy-
bor 0séb i ich szkolenie.

3. Porzadkowymi powinni by¢ dojrzali 1 do§wiadczeni bracia, najle-
piej starsi lub studzy pomocniczy, ktérzy kieruja si¢ zdrowym rozsadkiem.
Maja by¢ uwazni, uprzejmi, zyczliwi oraz mie¢ odpowiedni ubidr 1 wyglad
zewnetrzny. Kazdy porzadkowy ponizej 20 roku zycia powinien by¢ shuga
pomocniczym. Na dtugo przed kongresem nadzorca Dziatu Stuzby Porzad-
kowej powinien przekaza¢ kazdemu porzadkowemu kopie ,,Wskazowek
dla porzadkowych na kongresie”.

4.  Wszyscy porzadkowi musza nosi¢ plakietke z napisem ,,Porzad-
kowy” (CO-19a). W odniesieniu do porzadkowych nie nalezy uzywaé okre-
slen ,,straznik™ ani ,,ochroniarz”, tylko ,,porzadkowy”.

5. Pierwszego dnia kongresu na godzine przed otwarciem obiektu
nadzorca Dziatu Stluzby Porzadkowej zorganizuje spotkanie ze wszystkimi
porzadkowymi. Na spotkaniu tym nalezy omowi¢ najwazniejsze mysli
ze ,,Wskazowek dla porzadkowych na kongresie” oraz $rddtytutu ,,Dziat
Stuzby Porzadkowej” zawartego we Wskazowkach dotyczgcych organizacji
kongresow (CO-1). Nalezy tez omowi¢ procedury na wypadek sytuacji nad-
zwyczajnych, zeby wszyscy porzadkowi wiedzieli jakie sg ich zadania
w razie ewakuacji lub innej sytuacji nadzwyczajnej, w tym jak si¢ szybko
skontaktowa¢ z Dziatem Pierwszej Pomocy (zob. 2:28).

6. Przed otwarciem obiektu dla obecnych, cze$¢ porzadkowych po-
winna by¢ na miejscu, zeby umozliwi¢ personelowi kongresu podjecie si¢
swoich zadan. Najpdzniej 15 minut przed otwarciem obiektu dla obecnych,
odpowiednia liczba porzadkowych powinna znajdowaé si¢ na przydzielo-
nych im miejscach, zeby pomaga¢ w kierowaniu ruchem pieszych i zajmo-
waniu miejsc. W szczegdlnosci dotyczy to porzadkowych ustugujacych przy
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wejsciach do obiektu. W razie potrzeby porzadkowi mogg petni¢ shuzbe
na zmiany.

7. Nalezy przydzieli¢ wystarczajacg liczbe porzadkowych do pomocy
przy spotkaniu dla os6b zainteresowanych stuzba w Betel oraz Kursem
dla Ewangelizatorow Krdlestwa.

8. Spis dzialéw. Nadzorca Dzialu Zakwaterowania udost¢pni nad-
zorcy Dziatu Stuzby Porzadkowej odpowiedni zapas prostych spisow z po-
danym rozmieszczeniem wszystkich dziatow kongresowych, z wyjatkiem
pomieszczen wykorzystywanych przez Dzial Ksiegowos$ci. Nadzorca Dzialu
Stuzby Porzadkowej przekaze spis kazdemu porzadkowemu. SpisOw
nie nalezy rozdawa¢ obecnym (zob. 1:20).

9. Ruchome schody, schody i windy. Na gorze i dole kazdego po-
ziomu schodow powinni si¢ znajdowac porzadkowi, ktérzy beda nadzoro-
wac ich uzywanie i udziela¢ pomocy. Wyznaczeni porzadkowi powinni
umie¢ w razie koniecznos$ci zatrzyma¢ ruchome schody. Jezeli zgadza si¢
nato kierownictwo obiektu, porzadkowi powinni obstugiwa¢ windy, ze-
by zapewni¢ sprawne przemieszczanie si¢ uczestnikow i odpowiedni nadzor.

10. Miejsca siedzace. Komitet Kongresu zadecyduje, ktore sektory
beda wykorzystywane, biorgc pod uwage spodziewang liczbe obecnych,
w tym liczbe¢ 0sob niepetnosprawnych i starszych wiekiem. Poczatkowo
mozna wytaczy¢ z uzytku niektore wysoko usytuowane sektory i te za sce-
ng. W razie potrzeby Komitet moze podejmowac decyzje o stopniowym
otwieraniu tych sektorow. W kazdym sektorze musi by¢ co najmniej dwoch
porzadkowych: jeden z tylu, a drugi z przodu.

11. Rano w dniu chrztu Dziat Stuzby Porzadkowej zarezerwuje
dla kandydatéow do chrztu sektor przed podium. Ustalen w tej sprawie do-
konaja nadzorca Dziatu Stuzby Porzadkowej i Dziatu Chrztu.

12. Wozki dla dzieci i rozkladane krzesta. Ze wzgledéw bezpieczen-
stwa obecni nie powinni wprowadza¢ wozkow dla dzieci ani wnosi¢ rozkla-
danych krzeset. Jezeli jednak przepisy i kierownictwo obiektu na to pozwa-
laja, mogg ich uzywac¢ osoby niepelnosprawne siedzace w sektorach zare-
zerwowanych dla osob niepetnosprawnych.

13. Osoby starsze i niepelnosprawne. Dla oséb niepelnosprawnych
I majacych ponad 65 lat nalezy zarezerwowa¢ odpowiednie miejsca siedza-
ce z przestrzenig dla wozkéw inwalidzkich. Sektory te mozna odpowiednio
oznakowa¢. Moga to by¢ miejsca na poziomie zerowym obiektu, kilka
pierwszych rzedow ponad poziomem zerowym lub miejsca w poblizu kory-
tarza prowadzgcego do audytorium. Z miejsc tych powinien by¢ dobry wi-
dok na sceng i tatwy dostgp do toalet, wind i ruchomych schodéw. Osoby
towarzyszace niepetnosprawnym lub starszym wiekiem uczestnikom moga
siedzie¢ razem z nimi lub blisko nich. Przed kongresem kazdy zbor powi-
nien zosta¢ poinformowany, ktore rzedy lub sektory beda zarezerwowane.
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14. Liczenie obecnych. Liczenie powinno si¢ odby¢ jednocze$nie
w ustalonym czasie, w ktorym Komitet Kongresu spodziewa si¢ najwyzszej
liczby obecnych podczas danej sesji, zeby mozliwie najdoktadniej policzy¢
obecnych. Kluczowi wspolpracownicy Dzialu Shuzby Porzadkowej
oraz grupowi otrzymajg formularze ,Liczenie obecnych na kongresie”
(CO-24), zeby o ustalonej porze mogli policzy¢ obecnych. Na tej podstawie
Dzial Stuzby Porzadkowej ustali liczbe wszystkich obecnych. Informacje
0 liczbie obecnych na kazdej sesji nalezy przekazaé¢ przewodniczgcemu
i do Biura Komitetu Kongresu, zeby na koniec kazdej sesji mozna byto po-
da¢ odpowiednie ogloszenie.

15. Trudne sytuacje. Nalezy wyznaczy¢ porzadkowych do pilnowa-
nia dostepu do sceny przez caty czas, gdy obiekt jest otwarty dla obecnych.
Nalezy to robi¢ nie rozpraszajac uwagi obecnych. Jezeli na murawie stadio-
nu nie ma miejsc siedzacych, nalezy wyznaczy¢ porzadkowych, ktoérzy beda
pilnowac, zeby na ptyte stadionu nie dostal si¢ nikt niepowotany.

16. Wskazdéwki dotyczace osoéb usitujacych zaktocic¢ porzadek:

e Btlahe lub drobne zaktocenia powodowane przez pojedyncze osoby
najlepiej jest ignorowac. Jezeli jednak kto$ dziata w sposéb upor-
czywy 1 rozprasza innych, nalezy go poprosi¢ o opuszczenie obiektu.
Jezeli osoba utrudniajgca przebieg kongresu odmawia opuszczenia
obiektu, nalezy ja poinformowa¢, ze jezeli tego nie zrobi i bedzie
nadal przeszkadza¢ innym, zostanie wezwana policja. Jezeli taka
osoba nie reaguje, nalezy wezwac policj¢ lub ochron¢ obiektu.
Gdy przybedzie policja, mozna poinformowac, ze dana osoba utrud-
nia przebieg spotkania i ze w zwiagzku z tym dorozumiane zaprosze-
nie takiej osoby na kongres zostalo anulowane. Mozna takze poin-
formowac¢ policjantéw o gotowosci ztozenia zgloszenia zaktdcenia
przebiegu uroczystosci religijnej, jezeli bedzie to roztropne i nie-
zbedne w danych okolicznosciach.

e Porzadkowi postgpia madrze, jezeli nie dadza si¢ sprowokowac
do fizycznego usunigcia z obiektu osoby utrudniajgcej przebieg kon-
gresu, poniewaz jej zachowanie moze by¢ obliczone na uzyskanie
podstaw do wszczecia postgpowania sgdowego. Dlatego porzadkowi
z reguty nie powinni probowac silg usuna¢ z obiektu osoby utrudnia-
jacej przebieg kongresu. Jezeli kto$ taki jest agresywny od chwili
wejscia, nalezy niezwlocznie wezwaé policj¢ lub ochron¢ obiektu.
Nie ma potrzeby ostrzega¢ intruza. Gdyby doszto do ataku fizyczne-
go na konkretng osobg, ma ona prawo si¢ broni¢, a porzadkowi po-
winni zrobi¢ wszystko, co rozsadne, zeby pomodc jej si¢ ochronié.
Jezeli osoby, ktore sa obiektem fizycznego ataku, nie sg w stanie
uciec od napastnika, ktory wyglada na zdeterminowanego, zeby wy-
rzadzi¢ krzywdg, chrzes$cijanin moze probowac odeprzec taki atak,
a nawet uderzy¢ w obronie, jezeli to konieczne. Oczywiscie wszelkie
dziatania obronne be¢da mialy na celu ochron¢ wiasng i innych oséb
przed atakujagcym do czasu przybycia policji (g 6/08 11, g88 8.9 28).
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17. Niekiedy dzieci lub inne osoby uruchamiajg alarm przeciwpoza-
rowy. Jezeli takie zdarzenia sa prawdopodobne, porzadkowi przez caty czas
powinni pilnowac kazdego wiacznika alarmu przeciwpozarowego na terenie
objetym umowa, gdy obiekt jest otwarty dla obecnych.

18. W razie jakiej$ naglej sytuacji niemedycznej porzadkowi powinni
natychmiast poprosi¢ o wskazéwki nadzorce Dziatu Stuzby Porzadkowej
lub jego zastepce. Trzeba tez niezwtocznie poinformowac¢ Komitet Kongre-
su. W razie naglej sytuacji medycznej porzadkowi powinni natychmiast
powiadomi¢ Dzial Pierwszej Pomocy, zeby jego personel mogh udzieli¢
pomocy i w razie potrzeby wezwac shuzby ratunkowe.

19. Shluzba nocna. W razie potrzeby Dziat Stuzby Porzadkowej wy-
znacza wykwalifikowanych, duchowo dojrzatych braci, ktorzy pilnujg wy-
posazenia jako stuzba nocna. Personel obiektu dyzurujacy w nocy nalezy
powiadomié, kto bedzie na terenie obiektu petni¢ stuzbe nocng (zob. 2:31).

20. Poniewaz bracia ze stuzby nocnej nie moga korzysta¢ z wiekszosci
programu, Komitet Kongresu moze podjac¢ decyzje o zaproszeniu do wspot-
pracy wykwalifikowanych braci, ktérzy sg przydzieleni na inne kongresy.
Dzigki temu bracia ci beda mogli skorzystaé ze swojego kongresu razem
z rodzinami.

DZIAL AUDIO/WIDEO

21. Nadzorca Dziatu Audio/Wideo podlega nadzorcy programu i $cisle
wspolpracuje z przewodniczacym kongresu. Dziat Audio/Wideo nalezy po-
dzieli¢ na trzy sekcje: audio, podium oraz wideo. Kazda sekcja ma swojego
nadzorce, ktory jedoczesnie bedzie zastepca nadzorcy calego dziatu. Jeze-
li przewidziana jest transmisja programu do lub z innych obiektéw, nalezy
utworzy¢ sekcje IT (technologii informacyjnej), ktéra rowniez podlega nad-
zorcy Dzialu Audio/Wideo. Wiecej informacji na temat sekcji IT przekaze
w razie potrzeby Biuro Oddziatu. Do obstugi sprz¢tu audio, IT i wideo nale-
zy wyznacza¢ tylko wykwalifikowanych starszych lub stug pomocniczych.

22. W celu osiggnigcia wysokiej jako$ci przedstawianego programu,
nadzorca Dziatu Audio/Wideo koordynuje zadania podlegajacych mu sekcji
1 pilnuje, zeby stosowano si¢ do wskazowek z Biura Oddziatu. Powinien
mie¢ w serwisie jw.org dostep do wszystkich szkicéw kongresowych. Hasto
przekazane przez Biuro Oddziatu otrzyma od nadzorcy programu. Przed
kongresem nadzorca Dziatu Audio/Wideo z zastepcami doktadnie przejrzy
»Plan sceny” (CO-13) i wszystkie szkice przemoéwien. Sekcje audio, podium
1 wideo muszg doktadnie rozumie¢ przebieg programu.

23. Bracia obstugujacy sprzet audio, IT 1 wideo powinni $ledzi¢ prze-
bieg kazdego przemowienia w szkicu. Nalezy pamigtac, ze szkice sg Scisle
poufne. Po kongresie nadzorca Dzialu Audio/Wideo zbierze wszystkie szki-
ce 1 przekaze nadzorcy programu do zniszczenia. Przedstawiciele sekcji
audio, podium i wideo powinni by¢ obecni, gdy przewodniczacy ¢wiczy
przejscia na scenie.
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24. Obecni beda mogli zrozumie¢ program duchowy i odnie$¢ z niego
pelny pozytek, gdy na catej widowni zapewniony bgdzie dobrej jakosci od-
bior audio 1 wideo. Chociaz nadzorcy sekcji moga si¢ lepiej orientowac
W szczegdlach technicznych niz nadzorca programu i nadzorca Dziatu Au-
dio/Wideo, wszyscy powinni dba¢ o dobrg wymiang¢ mysli, zeby mie¢ pew-
no$¢, ze kazda wazniejsza decyzja zostata zatwierdzona przez Komitet
Kongresu. Jezeli w jednym obiekcie odbywa si¢ kilka kongresow, nadzorcy
Dzialow Audio/Wideo, ich zastgpcy oraz bracia z obstugi technicznej po-
winni przekazywac sobie nawzajem informacje techniczne, w tym te doty-
czace optymalnych ustawien.

25. Wszystkie potrzebne podczas programu pliki audio 1 wideo beda
udostgpnione w serwisie jw.org przewodniczagcemu, nadzorcy programu
I nadzorcy Dzialu Audio/Wideo. Nie wolno modyfikowa¢ tych plikow bez
zgody Biura Oddziatu. Po zakonczeniu kongresu wszystkie pliki nalezy ska-
sowac.

26. Sekcja audio. Nadzorca programu, nadzorca Dzialu Audio/Wideo
1 cztonkowie sekcji audio powinni regularnie sprawdza¢ jakos¢ dzwieku,
siadajac w réznych miejscach na widowni i stuchajac programu. Mierniki
natezenia dzwigku sg co prawda przydatne, ale mierzg one tylko poziom
dzwieku. To, czy da si¢ zrozumieé, to co stychaé, najlepiej mozna ocenié
uzywajac zmystu stluchu. Korekcje graficzng muzyki i mowy nalezy prze-
prowadza¢ oddzielnie, zeby zachowa¢ dobra jakos¢ odtwarzanych nagran.

27. Zazwyczaj mikser i niezbedne urzadzenia lepiej umiesci¢ na wi-
downi niz przy samej scenie. Dzigki temu bracia obstugujacy sprzet beda
widzie¢ sceng 1 stysze¢ program tak jak ogdt obecnych. Gdy przy sprzecie
przebywaja tylko bracia wyznaczeni do jego obstugi, mozna unikng¢ roz-
praszania uwagi stuchaczy.

28. Caly sprzet naglasniajacy powinien by¢ zainstalowany, wyprobo-
wany, wyregulowany i sprawdzony przed koncem dnia, w ktdrym przeka-
zano nam obiekt do uzytku. Dzigki temu od samego poczatku programu
bedzie zapewniona dobra jakos¢ dzwigku. Z wyjatkiem sytuacji nadzwy-
czajnych przed stowami wstgpnymi przewodniczacego nie nalezy niczego
nadawac przez system nagtasniajacy.

29. Na obnizenie jakosci dzwieku moze mie¢ wplyw niesprawny sys-
tem naglo$nienia w obiekcie lub problemy zwigzane z obiektem, na przy-
ktad brzgczenie starterow oswietlenia czy transformatorow. Najlepiej spro-
bowaé rozwiagzaé takie problemy przed zamoéwieniem czy zainstalowaniem
dodatkowego sprzetu. Za zgoda Sekcji Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale
Stuzby Komitet Kongresu za posrednictwem pelnomocnika do spraw umo-
wy moze na dtugo przed kongresem zwrdci¢ si¢ do kierownictwa obiektu
Z prosba o naprawe takich uszkodzen lub zgodg¢ na to, zeby$my sami doko-
nali takiej naprawy.
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30. Na poczatku kazdej sesji odtwarzane sg nagrania muzyczne.
Sa one czg¢scig programu. Ich celem nie jest zapewnienie podktadu muzycz-
nego dla rozmow 1 spotkan. Wskazuja raczej, ze czas skonczy¢ rozmowy
I zaja¢ miejsca. Wstep muzyczny nalezy uznaé za czgs¢ wielbienia Boga,
podobnie jak §piewanie piesni ujetych w programie kongresu. Dlatego po-
ziom glos$nosci powinien by¢ wyzszy niz w wypadku muzyki odtwarzanej
przed naszymi zebraniami i po nich. Z poczatku glosnos¢ musi by¢ na tyle
wysoka, zeby dalo si¢ tatwo ustysze¢ muzyke pomimo wielu prowadzonych
rozméw. Nastepnie, w miar¢ jak obecni zajmujg miejsca i zaczynajg stu-
cha¢, glosnos¢ mozna obnizy¢ do poziomu odpowiedniego dla cichego
i skupionego na stuchaniu audytorium.

31. W razie potrzeby brat z sekcji audio powinien by¢ obecny na spo-
tkaniu z kandydatami do Betel i na Kurs dla Ewangelizatorow Krdélestwa.

32. Sekcja podium. Wszyscy bracia przydzieleni do wykonywania
zadan na podium powinni by¢ starszymi lub stugami pomocniczymi, ktorzy
s wzorami w postgpowaniu oraz ubiorze i wygladzie zewnetrznym. Bracia
wyznaczeni do ustawiania mikrofonow powinni zosta¢ wczesniej przeszko-
leni przez sekcje audio.

33. Makijazysci podlegaja nadzorcy sekcji podium. Wazne jest, ze-
by nasi bracia wygladali w obiektywie kamery jak najlepiej, jednak kazdy
uczestnik sam decyduje, czy chce uzywa¢ makijazu. Nalezy postugiwaé
si¢ jednorazowymi aplikatorami i wymienia¢ je po kazdym uczestniku. Bra-
cia nie powinni wyglada¢ jakby mieli natozony makijaz, ale chodzi o to,
zeby ich twarz i czoto si¢ nie $wiecito czy btyszczato. Uzywajcie bibutek
matujacych 1 hipoalergicznych transparentnych pudréw matujacych.
Ich zadaniem jest wyeliminowanie $wiecenia nie zmieniajac naturalnego
koloru skory. Jezeli w tym samym obiekcie odbywa si¢ wigcej kongresow,
nalezy z tygodnia na tydzien przekazywac¢ $rodki kosmetyczne nastepnym
zespotom, zeby ograniczy¢ koszty 1 uniknag¢ marnotrawstwa.

34. Sekcja wideo. Nadzorca programu, nadzorca Dziatu Audio/Wideo
oraz czlonkowie sekcji wideo powinni regularnie sprawdza¢ jako$¢ obrazu,
zwracajagc uwage na kadrowanie, kat ustawienia kamery 1 przejscia.
W wigkszosci wypadkow to sekcja wideo powinna odtwarza¢ muzyke i fil-
my. Musi przy tym wspotpracowaé z sekcja audio, zeby mie¢ pewnosc,
ze nagtosnienie jest wlaczone. Dzigki temu obecni nie stracg zadnej czgsci
programu. Drugie nagranie muzyki lub materiatu filmowego powinno zo-
sta¢ uruchomione chwilg po pierwszym, zeby w razie konieczno$ci mozna
je bylo szybko zastapic.

35. Najlepiej jest ustawi¢ sprzgt wideo w miejscu, gdzie nie begdzie
przyciggal uwagi obecnych lub umozliwial im ogladaniec materiatlow wi-
docznych na monitorach, zanim zostang one publicznie wy$wietlone. Sprzet
wideo powinien by¢ wystarczajaco blisko, zeby sekcja wideo miata tatwa
komunikacje z sekcjami audio, IT oraz podium.
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36. Przed wyjsciem na kongres nadzorca sekcji wideo musi si¢ upew-
ni¢, ze ma ze soba wszystkie pliki wideo. Przed koncem dnia, w ktorym
obiekt zostal oddany nam do uzytku, caly sprzet wideo powinien by¢ zain-
stalowany, przetestowany i wyregulowany (takze pod wzgledem balansu
koloréw). Nalezy tez odtworzy¢ pliki wideo i sprawdzi¢, czy wszystkie sys-
temy przekazujace sygnat oraz wszystkie ekrany je obstuguja. Wszystkie
pliki wideo powinny zosta¢ sprawdzone, zeby mie¢ pewnos¢, ze wlasciwe
filmy sa dostepne przed sesja, w trakcie ktérej beda uzyte. Podczas spraw-
dzania plikéw wideo 1 testowania sprzetu, sekcja wideo musi zachowac
ostroznos¢, zeby nie wyswietla¢ materiatu filmowego w miejscach,
gdzie moglby by¢ on widoczny dla 0sob spoza sekcji wideo.

37. Wigkszosci ogloszen o wydaniu nowych publikacji towarzyszy
krotki film przedstawiajacy oktadke. Po ogloszeniu wydania nowej publika-
cji, nalezy przez okoto sekund¢ pokazywa¢ mowce prezentujacego te publi-
kacje, a nastepnie wyswietla¢ film az do momentu ustania aplauzu lub roz-
poczgcia przez mowcee dalszej czesci przemowienia. Jezeli w trakcie jakie-
go$ przemowienia przewidziano film, trzeba wiedzie¢, kiedy ma by¢ odtwo-
rzony. Brat z sekcji wideo powinien o to zapyta¢ moéwce podczas ¢wiczenia
przejs¢ na scenie. Jezeli do wyswietlenia jest pojedynczy obraz, nalezy za-
pytaé, jak dhlugo ma by¢ widoczny. Jezeli szkic przewiduje kontynuacje
przeméwienia podczas odtwarzania filmu, moéwca moze poinformowac,
kiedy odtwarzanie ma by¢ wstrzymane i wznowione.

38. Jezeli nie ma innych zalecen, podczas wstepu muzycznego nalezy
pokazywa¢ plan ogoélny sceny. Podczas $piewania piesni Krolestwa nalezy
Z kolei pokazywac¢ plan og6lny audytorium. Jezeli sprze¢t na to pozwala,
widok moze si¢ przesuwac, stopniowo pokazujac calte audytorium. Nie jest
to jednak konieczne, jezeli mozna pokaza¢ wigksza cze$¢ audytorium
W jednym kadrze. Kadr nigdy nie powinien by¢ ustawiany na poszczegolne
osoby lub male grupy ludzi. Podczas modlitwy nalezy pokazywa¢ plan
ogolny sceny.

39. Podczas catego przemowienia do chrztu powinno si¢ pokazywaé
mowce. Nie nalezy pokazywa¢ kandydatoéw w momencie, gdy sg proszeni
0 powstanie i odpowiadaja na pytania — z wyjatkiem kongreséw w jezyku
migowym. Mozna jednak pokaza¢ ich w momencie, gdy wychodza z audy-
torium po piesni. Podczas kongreséw w jezyku migowym mozna pokazy-
wacé plan og6lny sceny, obejmujacy kilka pierwszych rzedéw widowni,
w momencie gdy kandydaci powstaja i odpowiadajg na pytania. W ten spo-
sob widoczni beda kandydaci i ich odpowiedzi (przynajmniej czesciowo,
zza nich). Na wszystkich kongresach, jezeli tylko sprzet na to pozwala, po-
winno si¢ pokazywac zanurzenie kandydatow do chrztu. Czasem moze by¢
konieczne przej$cie do innego ujgcia, zeby uniknaé ktopotliwych sytuacii,
na przyktad kiedy kto§ ma trudnosci z wejsciem do basenu lub wyjsciem
albo w razie jakich$ nieprzewidzianych zdarzen. Nalezy kierowac¢ si¢ roze-
znaniem, gdy decyduje si¢, co powinno zosta¢ pokazane.

Rozdziat 3



WSKAZOWKI DLA DZIALOW KONGRESOWYCH

40. Przemowienia ttumaczone na inne jezyki musza by¢ traktowane
W sposob szczegdlny, w zaleznosci od ilosci jezykdw oraz miejsca. Zwykle
nalezy pokazywac¢ na ekranie mowce. Jezeli thumacz stoi obok niego, obaj
bracia powinni na poczatku by¢ pokazani razem przez kilka sekund. Uswia-
domi to obecnym, ze wyklad jest thumaczony. Wersety sg czesto czytane
tylko przez ttumacza, dlatego w takim momencie nalezy pokazywac¢ wtasnie
jego (o ile to mozliwe). Ale przez reszte wyktadu nalezy pokazywac jedynie
moéwcg. Jezeli thumacz znajduje si¢ w innym audytorium, na osobnej scenie
lub siedzi przy stole, nie nalezy go w ogole pokazywac. Podczas kongreséw
w jezyku migowym w miar¢ mozliwosci nalezy wykorzystywaé funkcje
»picture in picture” (tzw. obraz w obrazie). Na calym ekranie bedzie wi-
doczny tlumacz, a w mniejszym oknie — wielko$ci okoto 4 ekranu —
mowca.

41. Sprzet. Biuro Oddziatu skontaktuje si¢ z nadzorcg programu
pierwszego kongresu zaplanowanego w danym obiekcie, zeby ustali¢ jaki
sprzet audio, IT 1 wideo jest potrzebny. Wszelkie przerobki kongresowych
systemow audio, IT 1 wideo musza zosta¢ uzgodnione i zatwierdzone przez
Biuro Oddziatu. Biuro Oddziatu prowadzi spis dost¢pnego sprzetu audio, IT
oraz wideo 1 co roku dostarcza go na kongresy. Sprzet mozna przewozi¢
Zjednego kongresu na nastgpny, a potem zwrdci¢ do Biura Oddzialu
lub ztozy¢ w lokalnym magazynie.

42. Nie nalezy wypozycza¢ ani kupowac sprzetu audio, IT, radiowego,
telefonicznego lub wideo bez wczesniejszej zgody Biura Oddziatu. Czasami
sprzgt taki jak mikrofony lub statywy mikrofonowe mozna wypozyczy¢
z Sal Krolestwa, Sal Zgromadzen lub innych miejsc. Nadzorca Dziatu Au-
dio/Wideo powinien dopilnowaé, zeby sprzet byt przez caly czas dobrze
zabezpieczony, zwlaszcza w nocy i pomiedzy kongresami (zob. 3:19, 20).

43. Chociaz zazwyczaj nie instalujemy sprzg¢tu audio/wideo w koryta-
rzach, to jezeli taki sprz¢t jest juz w obiekcie zainstalowany, moze by¢
uzywany przez ochotnikow z dziatow ulokowanych poza gtéwnym audyto-
rium. Niekiedy wystarczy, ze rozne dziaty beda stucha¢ programu w od-
biornikach radiowych, wykorzystujac transmisj¢ programu na falach FM
dla osob niedostyszacych.

44, Transmisja FM dla osob niedostyszacych. Biuro Oddziatu wysy-
ta na kazdy kongres nadajniki radiowe FM, ktorych uzywa si¢ do transmisji
programu na potrzeby osob niedostyszacych. Takie osoby s3 zachecane,
zeby na kongres przyniosty maty odbiornik radiowy oraz stuchawki. Dziat
Audio/Wideo przekaze przewodniczacemu informacje o czegstotliwosci
(czestotliwos$ciach), ktora zostanie kazdego dnia podana w ogloszeniach
przez przewodniczacego sesji.

45. Nagrywanie. Zadne urzadzenia do nagrywania uzywane przez
obecnych nie powinny by¢ podtaczane do systemow audio/wideo. Wszyst-
kie prosby o radiowe transmisje programu (na czestotliwo$ciach AM
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lub FM) wykraczajace poza opisane powyzej nalezy przekazywac do Sekcji
Kongresow i Zgromadzen w Dziale Stuzby.

46. Jezeli w jezyku danego kongresu Biuro Oddzialu nie udostepnia
nagran wideo programu przez JW Stream, zborom nalezy udostgpni¢ ofi-
cjalne nagrania przeznaczone dla oséb o ograniczonych mozliwosciach do-
tarcia na kongres. Jezeli dostepny jest sprzet nagrywajacy w formacie
MPEG-4, nalezy udostepni¢ nagrania w formie plikow mp4. W przeciwnym
wypadku moga to by¢ nagrania audio w formie plikow mp3.

47. Nie ma potrzeby dzieli¢ nagran na pojedyncze pliki odpowiadajace
kolejnym przemoéwieniom. Mozna stworzy¢ dwa pliki na kazdy dzien —
jeden dla sesji porannej, a drugi dla popotudniowej. Po zakonczeniu kongre-
su nagrania mogg zosta¢ przekazane zborom poprzez bezpieczny interneto-
wy serwis przechowywania danych, np. Dropbox, lub skopiowane na pry-
watng przenos$ng pami¢¢ USB upowaznionych osob.

48. Klopoty ze sprzetem audio, IT i wideo. Wszelkie problemy
lub pytania zwigzane ze sprzetem audio, IT i wideo nalezy jak najszybciej
zgltasza¢ do Dzialu Transmisji w Biurze Oddziatu. Cztonek Komitetu Kon-
gresu, najlepiej nadzorca programu, powinien zadzwoni¢ do Biura Oddziatu
razem z nadzorcg Dzialu Audio/Wideo i1 nadzorcg odpowiedniej sekcji tego
dziatu.

DZIAL CHRZTU

49. Nadzorca Dziatu Chrztu jest odpowiedzialny za wszystkie sprawy
zwigzane z chrztem — Kkierowanie kandydatéw na miejsce chrztu, organiza-
cj¢ szatni 1 w razie konieczno$ci transportu na miejsce chrztu. Powinien
przypomnie¢ nadzorcy Dzialu Stuzby Porzadkowej o zarezerwowaniu sek-
tora dla kandydatow do chrztu oraz wyznaczeniu porzadkowych, ktérzy
beda pilnowac¢ porzadku wokot basenu. Skontaktuje si¢ rowniez z nadzorca
Dzialu Pierwszej Pomocy, zeby si¢ upewnié, czy przy chrzcie bgdzie obec-
na z tego dziatu przynajmniej jedna osoba posiadajgca niezbedne uprawnie-
nia zawodowe.

50. Dla kandydatow nalezy przygotowa¢ odpowiednie szatnie, w Kto-
rych beda si¢ mogli przebra¢. Nalezy wyznaczy¢ przynajmniej dwoch doj-
rzatych ochotnikow do kazdej szatni, ktorzy beda w razie potrzeby pomagac
kandydatom oraz pilnowa¢ ich rzeczy osobistych. Ochotnicy ci powinni
pomagac¢ kandydatom w nieskromnych strojach kapielowych, zeby dokonali
zmian przed wyjSciem z szatni. Nalezy tez pamig¢ta¢ o srodkach ostroznosci,
na przyktad wyciera¢ mokrg posadzke wokot basenu, w drodze z szatni
do basenu oraz w samych szatniach.

51. W wigkszosci wypadkéw na zarezerwowanych miejscach mogag
siedzie¢ wylacznie kandydaci do chrztu. Wyjatek stanowig opiekunowie
niepetnosprawnych kandydatéw. Nie nalezy wzmacnia¢ glosu kandydatow
udzielajacych odpowiedzi na pytania. Kandydaci pozostang na swych miej-
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scach do konca piesni i wyjda po jej zakonczeniu, kierowani przez porzad-
kowych.

52. Zanurzenia kandydatow powinni dokonywac starsi w przyktadnym
stroju. Powinni mie¢ na sobie gtadka czarng koszulke i przyzwoite spodenki
kapiclowe. Najlepiej nie angazowa¢ do tego zadania braci z widocznymi
tatuazami. Podczas zanurzania kandydaci powinni jedng r¢ka trzymac sie
zanos, a drugg za nadgarstek, ugia¢ kolana 1 przechyli¢ si¢ do tylu. Dzigki
temu zadna cz¢$¢ ciata nie bedzie wystawaé z wody 1 nie zajdzie potrzeba
ponownego zanurzenia. Kazdego kandydata powinien zanurza¢ jeden brat,
chyba ze w szczegolnych okolicznos$ciach konieczna jest pomoc drugiego
brata. Kandydaci majg by¢ zanurzani pojedynczo. Nie nalezy pozwalac,
zeby dwie osoby trzymaty si¢ za rece podczas zanurzania (km 5/99 s. 4,
ak. 12). Nie nalezy pozwala¢ kandydatom pozowa¢ do zdj¢¢ w basenie
przed zanurzeniem lub po nim.

53. Nie nalezy prosi¢ zboréw o przygotowanie listy kandydatow
do chrztu dla Dziatu Chrztu. Mozna jednak dowiedzie¢ sig, czy jakie$ osoby
beda potrzebowaly szczegdlnej pomocy ze wzgledu na stopien niepeino-
sprawnosci. Nie nalezy pyta¢ kandydatow, czy powtarzaja chrzest lub czy
starsi zatwierdzili decyzj¢, ze moga zosta¢ ochrzczeni. Nadzorca Dziatu
Chrztu dopilnuje, zeby policzono wszystkich ochrzczonych, 1 przekaze
ich liczbe koordynatorowi Komitetu Kongresu.

54. W niektérych obiektach obok basendw do chrztu moze by¢ zbyt
mato miejsca, zeby rodzina 1 przyjaciele kandydatow do chrztu ogladali
ich zanurzenie. W takich wypadkach Dzial Chrztu moze oglosi¢ tuz przed
chrztem danej osoby, z jakiego jest ona zboru. Po ochrzczeniu wszystkich
0soOb z danego zboru, mozna oglosi¢, ze teraz beda zanurzone osoby z inne-
go zboru i osoby, ktore chcg by¢ tego §wiadkami, moga zaja¢ miejsca po-
przednich. Ostateczng decyzje o tym, czy takie ogloszenie jest niezbedne
I praktyczne, podejmie Komitet Kongresu. Przy spodziewanej wickszej
liczbie kandydatow do chrztu, mozna ustawi¢ drugi basen.

55. W wigkszosci wypadkdw pelnomocnik do spraw umowy z wy-
przedzeniem uzyskuje od kierownictwa zgode, zeby basen ustawi¢ W miej-
scu wyraznie widocznym dla obecnych. Gdyby w obiekcie nie bylo takiej
mozliwosci, pelnomocnik poprosi Sekcje Kongresow i Zgromadzen w Dzia-
le Stuzby o wskazowki.

56. Kandydaci cierpiacy na choroby zakazne. Jezeli zglosi si¢ kan-
dydat cierpiacy na chorobe zakazng, nadzorca Dzialu Chrztu i nadzorca
programu (wraz z koordynatorem grona starszych i jezeli to mozliwe, dru-
gim starszym ze zboru kandydata) spotkaja si¢ z tym kandydatem i wyjasnia
mu ponizsze dostepne mozliwosci. Braci dokonujacych zanurzenia nalezy
poinformowa¢ o kandydacie cierpigcym na choroby zakazne. Dzieki temu
beda mogli podjac¢ osobista decyzje, czy biorgc pod uwage ryzyko, woleliby
nie podejmowac si¢ tego zadania.
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e Kandydat moze by¢ obecny na kongresie, wystucha¢ przemédwienia
poprzedzajacego chrzest, a potem zosta¢ ochrzczony w rzece
lub zbiorniku wodnym.

e Kandydat moze by¢ obecny na kongresie, wystucha¢ przemédwienia
poprzedzajacego chrzest, a potem zosta¢ ochrzczony w pokoju hote-
lowym, ktéry wynajmuje lub w domu prywatnym, gdzie jest dosta-
tecznie duza wanna.

e Jezeli kandydatowi zalezy na tym, zeby inni nie wiedzieli, Ze cierpi
na taka chorobg, moze uczestniczy¢ w kongresie lub zgromadzeniu
obwodowym, na ktore nie jest przydzielony jego zbdr, wystuchaé
przemoéwienia poprzedzajacego chrzest, a potem zosta¢ ochrzczony
w rzece lub zbiorniku wodnym.

e Kandydat moze poprosi¢ starszych, zeby zorganizowali dla niego
osobny chrzest w miejscowym zborze.

DZIAL CZYSTOSCI

57. Podczas kongresu obiekt staje si¢ osrodkiem czystego wielbienia,
dlatego jego czysto$¢ ma wplyw na imi¢ Jehowy. Zbory mozna poprosic¢
0 to, zeby posprzataty okreslony sektor. Dzial Czysto$ci powinien z wy-
przedzeniem napisac listy do zboréw z informacja o przydzielonym zadaniu
1 niezbednymi wskazéwkami. Kazde grono starszych nalezy poprosi¢ o wWy-
znaczenie zdolnego brata, ktéry bedzie koordynowat dziatania cztonkéw
zboru. W rzadkich wypadkach, gdy zbor nie jest w stanie wywigzaé si¢
ze swojego zadania, mozna je przydzieli¢ innemu zborowi. Ochotnicy zaan-
gazowani bezposrednio przez Dziat Czystosci sa odpowiedzialni za co-
dzienne sprzatanie korytarzy, biur, toalet, otoczenia obiektu, mycie okien
itd.

58. Oprocz zadan zwigzanych ze sprzataniem obiektu podczas kongre-
su nadzorca Dzialu Czystosci powinien zaprosi¢ zbory do udziatu w sprza-
taniu przed kongresem, w dniu wejscia do obiektu komercyjnego. Ochotni-
kom nalezy przypomnieé, zeby podczas prac przed kongresem sami zadbali
o posifki.

59. W trakcie sprzatania po kazdym dniu kongresu nalezy przypo-
mnie¢ osobom sprzatajgcym, zeby mieli wzglad na obecnych, ktorzy przy-
jechali z daleka. Kongresy sa dla braci okazja do ‘zache¢cania si¢ nawzajem’
1 cieszenia si¢ towarzystwem wspotwyznawcow, zwtaszcza tych, z ktérymi
rzadko moga si¢ zobaczy¢ (Hebr. 10:24, 25). Dlatego nie oczekujemy, ze-
by wszyscy opuscili obiekt zaraz po modlitwie koncowej. Czesto mozna
sprzata¢ obok tych, ktorzy ciesza sie chrzescijanskim towarzystwem. Jeze-
li zachodzi potrzeba, zeby kogo$ poprosi¢ o przesuniecie si¢, by mozna byto
posprzata¢ jakie$ miejsce, nalezy to uczyni¢ w zyczliwy sposob. Jezeli ko-
nieczne jest zmycie czesci podtogi, np. po rozlaniu jakiego$ ptynu, powinno
si¢ dolozy¢ staran, zeby zminimalizowac¢ ryzyko poslizgnigcia lub upadku.
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60. Srodki czystosci i materialy higieniczne. Na ogdt umowa prze-
widuje, ze $rodki czystosci i materiaty higieniczne zapewnia Kierownictwo
obiektu. Dlatego Dziat Czysto$ci powinien korzysta¢ ze srodkow dostarczo-
nych przez kierownictwo obiektu i nie dokonywaé zakupu dodatkowych
srodkow. Odpowiedni zapas §rodkow czystosci bedzie zgromadzony w za-
mykanym pomieszczeniu. Zapas ten powinien by¢ inwentaryzowany
na poczatku i na koncu kazdego dnia kongresu. Jezeli potrzebne bedg do-
datkowe s$rodki, koordynator Komitetu Kongresu poprosi o nie kierownic-
two obiektu i powiadomi pelnomocnika do spraw umowy. Po zakonczeniu
kongresu nalezy sporzadzi¢ spis pozostatych srodkow i przekaza¢ dane pet-
nomocnikowi do spraw umowy.

61. Ochotnicy z Dzialu Czysto$ci powinni oszcz¢dnie korzystaé
ze srodkow czystosci. Sprzet do czyszczenia trzeba codziennie ptukac i na-
lezycie przechowywac.

62. Toalety. Ochotnicy sprzatajagcy toalety powinni zosta¢ przez nad-
zorc¢ dziatu, jego zastgpce (zastepcow) lub kluczowych wspotpracownikow
przeszkoleni w zakresie wtasciwego postugiwania si¢ $srodkami chemicz-
nymi. Ochotnikom tym nalezy udostepni¢ rekawiczki ochronne zabezpie-
czajace przed drobnoustrojami i chemikaliami.

63. W kazdej toalecie wyznaczona osoba powinna regularnie spraw-
dza¢ 1) czy nie zabraklo papieru toaletowego, papierowych recznikéw
I mydta, 2) czy nie ma rozlanej wody albo awarii hydraulicznych i 3) czy
nie bawig si¢ w niej dzieci. Wszelkie problemy nalezy zglasza¢ nadzorcy
Dziatu Czystosci.

64. Smieci. Kwestia wywozu $mieci na ogot jest uregulowana
w umowie. Jezeli w obiekcie nie ma wystarczajacej liczby pojemnikéw
na $mieci, Komitet Kongresu jest odpowiedzialny za ich zorganizowanie.
Osobom wybierajacym worki z pojemnikow nalezy przypomnie¢ o zacho-
waniu ostroznos$ci, zeby unikna¢ skaleczenia si¢ ostrymi przedmiotami.

65. Recykling i segregowanie odpaddw. Jezeli wymaga tego prawo,
w czasie kongresu nalezy segregowaé $mieci (puszki, butelki plastikowe).
Jezeli mozna odzyskac kaucj¢ za puszki i plastik i jest to praktyczne, nalezy
to uczyni¢. W miastach prowadzacych polityke recyklingowa, w czasie
kongresu mozna korzysta¢ z osobnych pojemnikdéw na surowce wtoérne.

DZIAL PIERWSZEJ POMOCY

66. Zadaniem Dziatu Pierwszej Pomocy jest wytacznie udzielanie do-
raznej pomocy do czasu, gdy chory znajdzie si¢ pod opieka profesjonalistow
z miejscowe] stuzby zdrowia. Ten ograniczony zakres obowigzkéw
nie oznacza diagnozowania lub leczenia przewlektych chordb, przeprowa-
dzania zabiegow, na przyktad kregarskich, lub zapewniania innej opieki
medycznej, niezaleznie od jej rodzaju. Takie dziatania mogtyby narazi¢ Biu-
ro Oddziatu, organizatoréw kongresu czy ochotnikéw na procesy sadowe
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0 btedy w sztuce lekarskiej. Nalezy to wyjasni¢ braciom 1 siostrom ustugu-
jacym w Dziale Pierwszej Pomocy.

67. Personel. Tam, gdzie to mozliwe, Dzial Pierwszej Pomocy powi-
nien mie¢ wystarczajaco duzo ochotnikdw majacych kwalifikacje zawodo-
we, takich jak lekarze, pielggniarki i ratownicy medyczni. Beda oni dostepni
wtedy, gdy korzystamy z obiektu — réwniez podczas prac przed kongresem
I po nim. W naglych sytuacjach powinny reagowac i w razie potrzeby wzy-
wac shuzby ratunkowe przede wszystkim 0Soby posiadajace niezbedne
uprawnienia zawodowe. Powinny one przekaza¢ nadzorcy dziatu kopie do-
kumentow poswiadczajacych posiadane uprawnienia zawodowe. Jezeli 0s0-
by zajmujace si¢ zawodowo opiekg medyczng, ktore zglosity sie do ochot-
niczej wspotpracy z Dzialem Pierwszej Pomocy, postanawiaja udzieli¢ po-
mocy wykraczajgcej poza opisane powyzej obowigzki, nie reprezentuja
wowczas tego dziatu. Jezeli kto$ decyduje si¢ udzieli¢ na kongresie facho-
wej pomocy, powinien rozumie¢, ze jest to jego osobista decyzja i odpowie-
dzialnos¢.

68. Osoby nieposiadajgce niezbednych uprawnien zawodowych moga
si¢ zgtosi¢ do wspotpracy, zeby wspiera¢ Dzial Pierwszej Pomocy. W na-
glej sytuacji ochotnicy ci przekazg obowiazki osobie, ktoéra ma wyzsze kwa-
lifikacje. Nie ma potrzeby organizowania obchodow, zeby szuka¢ okazji
do udzielenia pomocy. Co najmniej jeden przedstawiciel Dziatu Pierwszej
Pomocy posiadajacy niezbgdne uprawnienia zawodowe powinien by¢ obec-
ny podczas chrztu.

69. Poufnosé. Szczegdly przypadkow, ktorymi si¢ zajmowal Dziat
Pierwszej Pomocy, w tym wszelkie opisane problemy natury zdrowotnej,
ochotnicy z tego dzialu powinni traktowaé jako poufne. Nie powinno si¢
ich omawiac¢ z nieuprawnionymi osobami.

70. Pomieszczenie i leki. Pomieszczenie Dzialu Pierwszej Pomocy
powinno by¢ wyposazone w mapg i/lub wskazoéwki dojazdu do co najmniej
jednego z pobliskich szpitali oraz do co najmniej jednej apteki, w Kktorej
mozna kupi¢ leki dostepne bez recepty i wydawane na receptg.

71. W Dziale Pierwszej Pomocy nie nalezy przechowywac lekow do-
stepnych na recepte. Moze je przechowywac lub podac¢ tylko lekarz posiada-
jacy niezbedne uprawnienia zawodowe. Ratownik medyczny moze mied
takie leki i podawac je pod nadzorem lekarza. W Dziale Pierwszej Pomocy
powinien by¢ niewielki zapas lekéw przeciwbolowych, bandazy, Srodkow
dezynfekujacych, srodkow higienicznych dla kobiet itp. przeznaczonych
do wykorzystania w razie wypadku, naglej sytuacji albo nicoczekiwanej
potrzeby. Osoba proszaca o pomoc sama wybierze sobie to, Czego potrzebu-
je. Nalezy ja zacheci¢, zeby w przysziosci zaopatrywata si¢ we wlasnym
zakresie.

72. Ochotnicy ustugujacy w Dziale Pierwszej Pomocy nie powinni no-
si¢ uniforméw. Komitet nie powinien sprowadza¢ tlenu na potrzeby Dziatu

Rozdziat 3



WSKAZOWKI DLA DZIALOW KONGRESOWYCH

Pierwszej Pomocy. Gdyby jednak w obiekcie znajdowata si¢ aparatura
Z tlenem, poda¢ go moze tylko uprawniony do tego lekarz, pielegniarka
lub ratownik medyczny. Jezeli w naglym przypadku zachodzi potrzeba
zmierzenia ci$nienia krwi, musi to zrobi¢ osoba posiadajaca niezbedne
uprawnienia zawodowe. W razie nagtej utraty przytomnosci lub konieczno-
$ci wykonania resuscytacji krazeniowo-oddechowej (RKO) nalezy stosowac
aktualnie obowigzujace metody zabezpieczenia obu stron przed przeniesie-
niem choroby. Do obiektu nie nalezy sprowadzaé¢ defibrylatorow. Jeze-
li jednak obiekt juz jest w nie wyposazony, w Dziale Pierwszej Pomocy
musi przez caly czas dyzurowac kto$ przeszkolony w ich obstudze.

73. W Dziale Pierwszej Pomocy nalezy przygotowac lezanki lub t6zka
do wykorzystania w nagtych sytuacjach. Lozka nalezy odgrodzi¢ zastong
lub umiesci¢ w sgsiednim pomieszczeniu, zeby byly niewidoczne dla 0sob
przychodzacych do dzialu. Nalezy wyznaczy¢ rozsadng ilo§¢ czasu na ko-
rzystanie z tych t6zek. Po kazdym uzyciu t6zka nalezy zmieni¢ przesciera-
dlo i poszewke na poduszke. Mozna do tego wykorzysta¢ jednorazowe pa-
pierowe przescieradta 1 poszewki. Na wypadek tymczasowej nagtej potrze-
by nalezy mie¢ do dyspozycji jeden lub dwa wozki inwalidzkie.

74. Nagle sytuacje. Jezeli to mozliwe, karetk¢ pogotowia nalezy
wzywac tylko w razie potrzeby; nie powinna przez caty czas dyzurowac
na miejscu. Jezeli kto$ potrzebuje opieki medycznej wykraczajacej poza
pierwsza pomoc, nalezy zaleci¢ przewiezienie go do szpitala. Jezeli chory
si¢ na to zgadza, Dzial Pierwszej Pomocy moze wezwaé pogotowie. Wy-
znaczy takze kogos, kto wyjdzie na spotkanie stuzbom ratunkowym 1 poka-
ze im droge. Kto§ moze jednak postanowié, ze zostanie odwieziony przez
cztonka rodziny lub przyjaciela. Jezeli ktos§ odmawia udania si¢ do szpitala,
Dziat Pierwszej Pomocy moze oméwi¢ te sprawe z bliskim krewnym
tej osoby, o ile jest na miejscu, i wyjasni¢, dlaczego potrzebna jest dalsza
opieka medyczna. Jezeli mimo to chory wciaz odmawia udania si¢ do szpi-
tala, sam ponosi odpowiedzialno$¢ za te decyzje. Sytuacje nalezy jednak
opisa¢ w ,,Sprawozdaniu ze zdarzenia” (TO-5). Nalezy pamigtaé, ze formu-
larz ten wypetnia si¢ dla kazdego zdarzenia zwigzanego z powazng chorobg
lub wypadku z obrazeniami ciala wymagajacymi interwencji medycznej
wykraczajacej poza podstawowsg pierwsza pomoc (a takze dla zajscia, ktO-
re mogto skutkowac takim wypadkiem).

DZIAL INFORMACJI I SLUZBY OCHOTNICZEJ

75. Informacja. Nadzorca Dziatu Informacji i Stuzby Ochotniczej
powinien dobra¢ do wspolpracy braci i siostry potrafigcych wskazaé poto-
zenie réznych dziatow kongresowych oraz udziela¢ jasnych wskazowek
na temat znajdujacych si¢ w miescie kongresowym hoteli, centrow handlo-
wych, restauracji, aptek itp. Nadzorca Dziatu Zakwaterowania udostepni
nadzorcy Dzialu Informacji i Stuzby Ochotniczej wystarczajaca ilos¢ spi-
SOW zawierajacych informacje o potozeniu wszystkich dzialow kongreso-
wych, z wyjatkiem Dziatu Ksiggowosci. Nadzorca Dziatu Informacji 1 Stuz-
by Ochotniczej przekaze spis kazdemu ochotnikowi ustugujagcemu w tym
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dziale. Spisow nie udost¢pnia si¢ uczestnikom kongresu (zob. 1:20).
Na kongresach nie nalezy wykorzystywac tablic informacyjnych.

76. Shazba Ochotnicza. Chociaz zazwyczaj dzigki osobistemu wy-
szukiwaniu udaje si¢ zaangazowac¢ do wspotpracy niezbednych ochotnikow,
Komitet Kongresu moze przed kongresem zauwazy¢, ze w jakim$ dziale
wcigz brakuje ochotnikow (zob. 1:26). W takim wypadku mozna poprosié
zbory o pomoc. Poszczegolne dziaty nie beda pisaty wiasnych listow. Nad-
zorca Dzialu Zakwaterowania moze poprosi¢ nadzorc¢ Dziatu Informacji
I Stuzby Ochotniczej, zeby przygotowat jeden list do gron starszych zboréw
przydzielonych na kongres, z informacjami o potrzebach poszczegélnych
dziatow. Nalezy pamigta¢, ze list ten nie powinien dotyczy¢ ochotnikdw
potrzebnych do Dziatu Ksiggowosci.

77. W liscie nalezy jasno wyszczeg6lni¢, ktore dzialy potrzebuja
ochotnikow oraz jakie wymagania nalezy spetniaé, zeby ustugiwa¢ w da-
nym dziale. Sekretarza zboru nalezy poprosi¢, zeby podat imiona i nazwi-
ska, dane kontaktowe zatwierdzonych ochotnikdéw i nazwe dziatu, z ktérym
chcg wspotpracowaé. Nadzorca Dziatu Informacji 1 Stuzby Ochotniczej
przekaze ich dane do nadzorcow odpowiednich dziatow, ktorzy zadbaja,
zeby skontaktowano si¢ z tymi ochotnikami.

78. Ochotnicy zgtaszajacy si¢ w trakcie kongresu do Dziatu Informacji
1 Stuzby Ochotniczej beda kierowani do dziatow potrzebujacych wsparcia.

DZIAL. MONTAZU

79. Dzial Montazu pomaga przy pracach konstrukcyjnych oraz zwig-
zanych z konserwacja, naprawami i demontazem. Jezeli prace konstrukcyj-
ne lub naprawy sa potrzebne 1 zaakceptowane przez kierownictwo obiektu,
to nadzorca Dzialu Montazu upewni si¢, czy ochotnicy spetniaja wymagania
okreslone w umowie najmu obiektu i przez miejscowe przepisy.

80. Napisy kongresowe. Obowigzkiem nadzorcy Dziatu Montazu jest
upewnienie si¢, ze niezbedne napisy kongresowe sg dostepne i zostaly od-
powiednio umieszczone. Jezeli potrzebne s3a napisy inne niz udostgpniane
przez Biuro Oddziatu, musi je zatwierdzi¢ nadzorca Dziatu Zakwaterowa-
nia. Jezeli nie mozna skorzysta¢ bez dodatkowych optat z zewnetrznych
elektronicznych baneréw nalezgcych do obiektu, mozna przygotowaé atrak-
cyjnie wygladajacy baner zewnetrzny, o ile jest to praktyczne i dozwolone
w zawartej umowie. Napisy kongresowe nalezy montowaé tak,
zeby nie szpeci¢ ani nie niszczy¢ budynku, a po kongresie powinny zostaé¢
zdjete. Pozostate po kongresie napisy w dobrym stanie mozna przekazac
obwodom, ktdre beda chciaty z nich korzysta¢. W przeciwnym wypadku
napisy te nalezy zniszczy¢.

81. Pewna ilo$¢ standardowych napisOw mozna zaméwi¢ w Sekcji
Kongreséw i Zgromadzen w Dziale Stuzby za pomocg formularza ,,Zamo-
wienie napiséw kongresowych” (CO-100). Jezeli w jednym obiekcie odby-
wa si¢ wiece] kongresow, wszystkie grupy jezykowe powinny zlozyc
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wspblne zamowienie. Po konsultacji z innymi Komitetami Kongresow
I nadzorcami Dziatdéw Montazu koordynator Komitetu pierwszego kongresu
w kazdym z jezykow powinien ztozy¢ zamowienie dla wszystkich kongre-
sOw w tym jezyku. Nalezy zamawia¢ tylko napisy potrzebne na kongresy
w danym roku. W takim zamowieniu mozna uwzgledni¢ kilka dodatkowych
sztuk na wypadek zniszczenia. Pozostale Komitety nie powinny sktadaé
zadnych zamoéwien. Napisy kongresowe zostang przestane pierwszemu
kongresowi w danym jezyku (wskazowki dotyczace zamawiania napisow
na kongresy zaplanowane w Salach Zgromadzen zawiera rozdziat 2, akapit 70).

82. Scena. Komitety Kongresow powinny ulokowac scene przy koncu
boiska lub hali, nawet jezeli bedzie to oznaczato zmniejszenie liczby miejsc
siedzacych. Scena nie powinna mie¢ z tytu $cianki wyzszej niz 3 m ani kur-
tyny podwieszonej pod sufitem, ktora zastoni widok wielu obecnym siedza-
cym za sceng (zob. 3:10). Scena na og6ét powinna mie¢ okoto 1,2 m wyso-
kosci, 7,3 m dhugosci i 11 m szerokosci. Jezeli kongres odbywa si¢ w bar-
dzo duzym obiekcie, odpowiednia moze okaza¢ si¢ wicksza scena. Uzycie
ekranow wideo moze wymusi¢ dalszg rozbudowe sceny. Scena nie powinna
mie¢ wiecej niz dwa wejscia, z ktérych jedno musi mie¢ przynajmniej
0d 0,9 m do 1,2 m szerokosci. W rzadkich sytuacjach, gdy ulokowanie sce-
ny w koncu obiektu jest niepraktyczne, Komitet powinien poprosi¢ o wska-
zowki Sekcje Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby.

83. Jezeli Biuro Oddziatu nie dostarczy projektu sceny, projekt wyko-
na nadzorca (nadzorcy) Dzialu Montazu. Projekt wraz z uzytymi dekora-
cjami ma by¢ prosty, w dobrym gus$cie i nie rozprasza¢ uwagi obecnych.
Projekt powinien zosta¢ zatwierdzony przez wszystkie Komitety korzystaja-
ce z tego samego obiektu i skonsultowany z nadzorcg (nadzorcami) Dziatu
Audio/Wideo, zeby uniknaé problemoéw technicznych (zob. 1:21).

84. Zazwyczaj kwestia uzycia podestow scenicznych jest zawarta
w umowie. Jezeli kierownictwo obiektu woli zmontowa¢ podesty we wia-
snym zakresie, Dzial Montazu jest odpowiedzialny za ich udekorowanie.
Jezeli obiekt nie zapewnia podestow, Dzial Montazu ma obowigzek
je zmontowac.

85. Jezeli Biuro Oddziatu nie dostarcza napisu (napisow) z mysla
przewodnig kongresu do wykorzystania na scenie, Dzial Montazu jest od-
powiedzialny za jego zaprojektowanie i wykonanie. Litery w napisie po-
winny by¢ na tyle duze, zeby wszyscy na widowni mogli je fatwo przeczy-
ta¢. Kazdego roku Biuro Oddziatu zamieszcza oficjalng mys$l przewodnia
kongresu w serwisie jw.org. Do wyswietlania mysli przewodniej mozna
wykorzysta¢ elektroniczne wyswietlacze, jezeli jest ich wystarczajaca ilos¢,
oprocz tych niezb¢dnych do pokazywania sceny lub materiatow multime-
dialnych. Mysl przewodnia ma by¢ wyswietlana podczas trwania catego
programu.

86. Jezeli w jednym obiekcie zaplanowano wigcej kongresow, mozna
ograniczy¢ koszty, wykorzystujac te same kwiaty 1 dekoracje. Po ostatnim
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kongresie materiaty do budowy sceny i dekoracje mozna komus$ przekazac
w zamian za datek o sugerowanej wysokosci (zob. Wskazowki dla ksiggo-
wosci na kongresie [CO-63]).

DZIAL LITERATURY

87. Po nadejsciu transportu z literaturg nadzorca programu powinien
przekazaé kopig listu wysytkowego nadzorcy Dziatu Literatury lub innemu
wyznaczonemu przez niego bratu, zeby sprawdzit, czy otrzymano wszystkie
wymienione w liScie publikacje i czy nic nie ulegto uszkodzeniu. Wszelkie
rozbieznosci nalezy zglosi¢ do Dziatu Literatury w Biurze Oddziatu.

88. Dzial Literatury powinien znajdowaé si¢ w dogodnym miejscu.
Na duzych kongresach w razie potrzeby mozna przygotowaé¢ dwa lub wiece;j
stanowisk tego dziatu.

89. Nowe publikacje. Biuro Oddzialu w liscie CO-9 poinformuje
Komitet Kongresu o nowych publikacjach. Informacje o publikacjach, kto-
rych wydanie bedzie ogloszone, sg $cisle poufne. Nie nalezy otwiera¢ kar-
tonéw z nowymi publikacjami przed ogloszeniem ich wydania. Tylko nad-
zorca programu moze wczesniej przekaza¢ egzemplarz publikacji przewod-
niczacemu. Przewodniczacy przekaze go méwcey.

90. Nadzorca Dziatu Literatury powinien zorganizowa¢ odpowiednig
liczbe ochotnikow do wydawania publikacji; moga to by¢ rowniez siostry
| porzadkowi. W poblizu sektoréw i w przejsciach w drodze do wyjs¢ po-
winno by¢ wystarczajaco duzo punktow wydawania literatury. Publikacje
nalezy udostepnia¢ od razu po zakonczeniu sesji. Punkty te nie mogg jednak
blokowa¢ ruchu pieszych. Osoby rozdajace publikacje nalezy wyraznie po-
instruowac, ile egzemplarzy kazdej publikacji moga otrzymac obecni. Po-
za miejscami rozdawania i stanowiskami Dziatu Literatury nie nalezy udo-
stepnia¢ nowych publikacji w zaden inny sposéb. Jezeli kto$ chcialby zto-
zy¢ datek na ogolno§wiatowg dziatalno$¢, mozna go skierowac do skrzynki
na datki.

91. Dla 0s6b niepelnosprawnych i starszych wiekiem nalezy w poblizu
wyznaczonych dla nich sektoréw zorganizowa¢ dodatkowe punkty z odpo-
wiednig liczbg ochotnikdéw i publikacji, zeby utatwi¢ im odbior literatury.
Punkty te powinny by¢ wyraznie oznaczone napisem ,,Literatura dla osob
starszych i1 niepelnosprawnych” (CO-149).

92. Biuro Oddziatu przesle na kongresy organizowane na terenie mu
podlegajacym publikacje wydane pismem brajla (jezeli sa dostgpne). Do-
datkowe wskazowki dotyczace takich publikacji znajda si¢ w dorocznym
liscie dotyczacym wydawnictw kongresowych (CO-9).

93. Jezeli po dniu, w ktérym ogloszono wydanie nowej publikacji po-
zostang jakie§ egzemplarze drukowanej literatury, Komitet Kongresu powi-
nien trzymac si¢ $cisle wskazowek zawartych w liscie CO-9, w ktorym wy-
jasniono, czy nalezy je zwr6ci¢ do Biura Oddziatu czy udostepni¢ korzysta-
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jacym z kongresu zborom. Jezeli nadwyzka literatury begdzie udostepniana
miejscowym zborom, mozna to uczyni¢ w ostatnim dniu kongresu. Moze
je odebra¢ cztonek zborowego komitetu stuzby lub brat wyznaczony przez
ten komitet. Rozsadne ilosci literatury moga takze pobiera¢ glosiciele.

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH | SZATNIA

94. Biuro rzeczy znalezionych i szatnia powinny funkcjonowac przez
caty czas od otwarcia obiektu az do jego zamknigcia.

95. Biuro rzeczy znalezionych. Niedrogie przedmioty nalezy rozto-
zy¢ na stole. Natomiast portfele, torebki, plakietki lub kosztowne przedmio-
ty nalezy przechowywa¢ w niewidocznym miejscu. Gdy kto$§ si¢ po nie
zglasza, musi je doktadnie opisac.

96. Jezeli kto$ (zwlaszcza dziecko) straci kontakt z grupg lub rodzica-
mi, nalezy go przyprowadzi¢ do Biura rzeczy znalezionych i szatni. Przy
zajmowaniu si¢ zagubionymi dzie¢mi szczeg6lnie pomocne beda siostry.
W takich sytuacjach nie nalezy podawaé ogloszen. Trzeba powiadomié
0 zagubionych osobach Dziat Stuzby Porzadkowej i Komitet Kongresu.

97. Przez jaki$ czas po kongresie nadzorca dziatu powinien przecho-
wywac znalezione przedmioty. Jezeli potem kto$ bedzie o nie pytat i do-
ktadnie opisze zagubiony przedmiot, mozna mu go odesta¢ na jego koszt.
Pienigdze, po ktore nikt si¢ nie zglosi, nalezy po zakonczeniu kongresu
przekaza¢ do Dziatu Ksiggowosci. Dwa miesigce po kongresie wartosciowe
przedmioty, na przyktad drogie zegarki, pierScionki czy aparaty fotograficz-
ne, nalezy odesta¢ do Sekcji Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby.
Nie dotyczy to $piewnikow, Biblii oraz przedmiotéw o niewielkiej wartosci.
Jezeli nikt si¢ po te przedmioty nie zglosit, mozna je rozdysponowac
na miejscu wedhug uznania Komitetu Kongresu.

98. Szatnia. Ochotnicy pracujacy w szatni powinni opracowaé system
0znaczania, do kogo naleza pozostawiane w szatni bagaze, paczki i inne
przedmioty. Wszelkie pozostawione rzeczy muszg mie¢ informacj¢ z imie-
niem i nazwiskiem, nazwg zboru, adresem i numerem telefonu wtasciciela.
W szatni nie zostawia si¢ wozkow dzieciecych, rozktadanych krzeset
ani duzych lodowek turystycznych. By¢ moze w ostatnim dniu kongresu
W szatni bedzie potrzeba wigcej miejsca.

DZIAL KONTAKTU Z MEDIAMI

99. Dzial Kontaktu z Mediami przygotowuje rzetelne informacje
na temat kongresu do wykorzystania w artykutach prasowych, w wywia-
dach radiowych i telewizyjnych oraz w bezptatnych komunikatach informa-
cyjnych. Nadzorca Dziatu Kontaktu z Mediami jest upowazniony do kon-
taktow z mediami i odpowiada na prosby miejscowych dziennikarzy o in-
formacje na temat kongresu. W miastach, gdzie odbywa si¢ wigcej kongre-
sow, wszyscy nadzorcy Dzialéw Kontaktu z Mediami powinni wspotpraco-
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wac z koordynatorem Dzialu Kontaktu z Mediami, zeby unika¢ powielania
wysitkow (zob. 1:22).

100. Co roku Biuro Oddziatu udostepnia ,,Wskazowki dla Dziatu Kon-
taktu z Mediami”. Po jego otrzymaniu mozna wstepnie nawigza¢ kontakt
Z lokalnymi mediami, chyba ze taka okazja nadarzyla si¢ juz wczesnie;j.
Nadzorcy Dziatéw Kontaktu z Mediami powinni starannie zapoznaé si¢
Z tymi materialami, zwlaszcza ze wskazowkami dotyczacymi wywiadow.

101. Wszystkie informacje dla miejscowych srodkéw masowego prze-
kazu powinny by¢ zatwierdzane przez nadzorc¢ programu. Jezeli to mozli-
we, nalezy go tez z wyprzedzeniem powiadamia¢ o wszelkich wystapie-
niach w audycjach telewizyjnych i radiowych oraz wywiadach dla prasy.
Rozglosnie radiowe moga wykorzysta¢ krotkie nagrania wypowiedzi przed-
stawiciela Dziatu Kontaktu z Mediami na temat kongresu. Bez uzyskania
zgody Biura Oddziatu nie nalezy wykupywac platnych ogloszen w prasie,
radiu lub telewizji.

102. Kazdemu dziennikarzowi zawsze powinien towarzyszy¢ przy-
najmniej jeden przedstawiciel Dzialu Kontaktu z Mediami. Powinien
on odpowiada¢ na pytania, nadzorowac robienie zdje¢ lub nagrywanie mate-
riatow filmowych itp. Nalezy pamiegtaé, ze wszystkie wypowiedzi i zacho-
wania sg odnotowywane (lub nagrywane), nawet jesli dziennikarz zapewnia,
ze beda potraktowane jako ,,nieoficjalne” lub pozostang ,,poza protokotem™.
Dziennikarzy zawsze nalezy traktowac uprzejmie i profesjonalnie.

103. Nalezy towarzyszy¢ dziennikarzom podczas robienia zdje¢ lub na-
grywania materialow filmowych i dopilnowac, zeby nie zaktocato to pro-
gramu. Mozna robi¢ zdj¢cia lub nagrywac naptywajace ttumy uczestnikow,
usmiechnigte twarze obecnych stuchajacych program oraz przykladowe
rodziny z dzie¢mi. Jezeli redakcja nie moze przysta¢ fotografa, nadzorca
Dzialu Kontaktu z Mediami moze jej udostepni¢ wtasne zdjgcia kongresu,
ktére wzmocnig przekaz.

104. Wszelkie informacje przekazywane na pi$mie dziennikarzom po-
winny by¢ drukowane na papierze firmowym kongresu, z wyjatkiem infor-
macji biezacej dla prasy, ktore nalezy przygotowaé na wzor materiatow
ze ,, Wskazowek dla Dziatu Kontaktu z Mediami”. W kontaktach z mediami
mozna wykorzysta¢ dodatkowe informacje dla prasy i materialy zamiesz-
czone w zaktadce Dla mediow w serwisie jw.org. W materiatach prasowych
nalezy podawa¢ imi¢, nazwisko i numer telefonu komérkowego nadzorcy
Dziatu Kontaktu z Mediami.

105. Gdyby dziennikarze prosili o dodatkowe informacje na temat kon-
gresu, programu lub Swiadkéw Jehowy, mozna skorzysta¢ z materiatlow
dostepnych w serwisie jw.org. Pomocne moze by¢ takze posiadanie bieza-
cych wydan Przebudzcie si¢! | Straznicy (wydanie do rozpowszechniania)
zawierajacych omowienie tematow zwigzanych z kongresem, lub ktore inte-
resuja mieszkancéw danego terenu. Gdyby wynikly dodatkowe pytania,
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nadzorca Dzialu Kontaktu z Mediami wraz z cztonkiem Komitetu Kongresu
moga poprosi¢ o wskazéwki Sekcje Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale
Stuzby.

106. Wywiady. Do reprezentowania organizacji w odpowiedni sposéb
podczas wywiadow, nalezy przygotowa¢ wykwalifikowanych miejscowych
braci, w tym czlonkéw Komitetu Kongresu (nie nalezy angazowa¢ do wy-
wiadow przedstawicieli Betel). Celem kontaktow z dziennikarzami jest
przedstawienie doktadnych, pozytywnych informacji o Swiadkach Jehowy,
naszych wierzeniach lub kongresie. Chodzi o zrozumiate wyjasnienie ko-
rzysci wynikajacych z obecnos$ci na kongresie, mysli przewodniej kongresu
oraz tego, czego si¢ mogg spodziewaé goscie uczestniczacy w kongresie.
Nalezy si¢ trzymaé podanych we ,,Wskazéwkach dla Dziatu Kontaktu
Z Mediami” wytycznych dotyczacych kontaktow z przedstawicielami me-
diow.

DZIAL SLUZBY PARKINGOWEJ

107. Dzial Stuzby Parkingowej sprawuje nadzor nad wszystkimi par-
kingami kontrolowanymi przez organizatorow kongresu i jest odpowie-
dzialny za bezpieczenstwo pieszych i pojazdéw na parkingach.

108. Porzadkowymi na parkingu powinni by¢ dojrzali bracia, najlepiej
starsi 1 studzy pomocniczy cechujacy si¢ zdrowym rozsadkiem. Bracia po-
nizej 20 roku zycia mogg ustugiwaé jako porzadkowi na parkingu, o ile
sg stugami pomocniczymi. Porzadkowi na parkingu powinni by¢ uwazni,
uprzejmi 1 zyczliwi. Nalezy zaangazowaé wystarczajaco duzo porzadko-
wych, zeby mogli si¢ zmienia¢. Poniewaz niektorzy z nich nie skorzystaja
z catego programu, Komitet Kongresu moze podja¢ decyzje 0 zaproszeniu
do wspotpracy wykwalifikowanych braci, ktérzy sa przydzieleni do skorzy-
stania z innych kongresow. Dzigki temu beda mogli skorzysta¢ z catego
programu wraz ze swoimi rodzinami.

109. Wszyscy porzadkowi na parkingu powinni na dtugo przed kongre-
sem otrzymaé przydziat zadania i egzemplarz ,,Wskazéwek dla Dzialu
Stuzby Parkingowej na kongresie” (CO-65). Noszenie kamizelek odblasko-
wych nie jest wymagane, ale moga by¢ one przydatne w przypadku stabej
widocznosci, na przyktad w czasie mgty czy po zmroku.

110. Pelnomocnik do spraw umowy, Komitet (Komitety) i nadzorca
(nadzorcy) Dziatu Stuzby Parkingowej opracujg dobrze przemys$lany plan
parkingu. Na dtugo przed kongresem kazdy przydzielony zbor otrzyma ko-
pi¢ planu z zaznaczeniem zalecanych drog dojazdowych oraz umiejscowie-
niem parkingdéw. Plan bedzie takze ukazywat drogi wjazdowe i wyjazdowe
z parkingdw. W Biurze Oddziatu mozna zaméwic kilka zgodnych z prawem
znakoéw kierujacych do parkingéw i do wyjazdéw. Nadzorca Dziatu Stuzby
Parkingowej 1 jego zastepca (zastepcy) przeszkola wszystkich wspotpra-
cownikow w trzymaniu si¢ planu parkingu.
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111. Przed kongresem petnomocnik do spraw umowy i Komitet (Komi-
tety) powinni wyznaczy¢ potozong blisko wejscia do obiektu strefe wysia-
dania dla osob niepetnosprawnych i starszych wickiem. W razie potrzeby
nalezy tez wyznaczy¢ dogodne miejsce, w ktérym uczestnicy mogliby wy-
siada¢ z autobuséw i1 do nich wsiada¢. Nie zaleca si¢ wahadtowego trans-
portu uczestnikéw z parkingéw do obiektu.

112. Przed otwarciem parkingdow w pierwszym dniu kongresu, nadzor-
ca Dziatu Stuzby Parkingowej spotka si¢ ze wszystkimi porzagdkowymi
uslugujacymi na parkingach. Oméwi z nimi ,,Wskazowki dla Dzialu Stuzby
Parkingowej na kongresie” i plan parkingu. Omowi takze procedury poste-
powania w sytuacjach nadzwyczajnych, zeby wszyscy porzadkowi wiedzie-
li, jakie sg ich obowiazki na wypadek ewakuacji lub innej wyjatkowej sytu-
acji, w tym w jaki sposob najszybciej moga si¢ skontaktowa¢ z Dziatem
Pierwszej Pomocy. Spotkanie powinno si¢ zakonczy¢ na tyle wezesnie, ze-
by wszyscy porzadkowi mogli zaja¢ wyznaczone im miejsca nie pozniej
niz 15 minut przed otwarciem parkingow.

113. Kazdego dnia petla liczba porzadkowych powinna dyzurowac
na parkingach przed ich otwarciem az do zamknigcia. W czasie porannego
I popotudniowego szczytu odpowiednia liczba porzadkowych powinna kie-
rowac¢ ruchem przy kazdym wjezdzie, wyjezdzie i na catym parkingu.

114. Porzadkowi na parkingu beda kierowac pojazdy posiadajgce ofi-
cjalne panstwowe dokumenty uprawniajace do parkowania na miejscach dla
niepetnosprawnych, na wyznaczone do tego celu miejsca parkingowe. Par-
kowanie w takich miejscach przez osoby nieuprawnione jest niezgodne
z prawem. W zaleznosci od potrzeb Komitet moze wyznaczy¢ dodatkowe
parkingi dla osob niepelnosprawnych i starszych. Nalezy je zaznaczy¢
na planie parkingu. Do obstugi tych parkingdw nalezy wyznaczy¢ wystar-
czajaca liczbe porzadkowych, ktorzy beda dbac o to, zeby parkowaty tam
wylacznie osoby niepelnosprawne i starsze.

115. Chociaz miedzy porannym i1 popotudniowym szczytem na parkin-
gach begdzie potrzebnych mniej porzadkowych, odpowiednia liczba porzad-
kowych, zorganizowanych w pary, powinna regularniec monitorowac teren
parkingdbw. W tym celu nie nalezy wypozycza¢ od kierownictwa obiektu
lub firm zewnetrznych wozkow elektrycznych ani innych pojazdéw. Obec-
no$¢ porzadkowych bedzie odstrasza¢ wandali i ztodziei. Gdyby porzadko-
wi zauwazyli kradziez lub akt wandalizmu, powinni natychmiast poinfor-
mowa¢ Biuro Komitetu Kongresu, ktore skontaktuje si¢ z ochrong obiektu
lub policja. Nalezy réwniez niezwtocznie powiadomi¢ nadzorce Dziatu
Stuzby Parkingowej lub jego zastepce. Bracia powinni zachowaé szczegdlng
ostroznos$¢, zeby nie naraza¢ zycia i zdrowia.

116. Wszelkie kwestie zwigzane z parkingiem, pytania lub problemy
nalezy w pierwsze]j kolejnosci zgtasza¢ Komitetowi, ktory skonsultuje sig
Z pelnomocnikiem do spraw umowy. Pelnomocnik moze uznaé¢ za koniecz-
ne skontaktowac si¢ z Sekcja Kongresow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby.
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DZIAL ZAKWATEROWANIA

117. Dzial Zakwaterowania powinien si¢ znajdowa¢ w miejscu dogod-
nym dla uczestnikow kongresu, zeby mogli zglasza¢ problemy z zakwate-
rowaniem lub pilng potrzebe skorzystania z kwatery. Na duzych kongresach
mozna zorganizowa¢ dodatkowe stanowisko Dzialu Zakwaterowania.
W punkcie Dzialu Zakwaterowania ustugiwa¢ bedzie zastgpca nadzorcy
(nadzorcow) Dziatu Zakwaterowania 1 kluczowi wspotpracownicy. W razie
potrzeby beda si¢ konsultowa¢ z nadzorca zakwaterowania (zob. 1:17-20
| Wskazowki dotyczqce zakwaterowania na kongresach [CO-80]).

DZIAL TRANSPORTU I SPRZETU

118. Dzial Transportu i Sprzetu jest odpowiedzialny za znalezienie
| przew0z sprzetu potrzebnego na kongres (kongresy). Jezeli nadzorca tego
dzialu uwaza, ze trzeba naja¢ lub zakupi¢ jaki$§ sprzet, powinien zasiegnac
rady nadzorcy Dzialu Zakwaterowania. Przed najeciem czy zakupem jakie-
gokolwiek sprzgtu Komitet Kongresu musi uzyska¢ zgode¢ Sekcji Kongre-
sow 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby (zob. 1:23 i Dodatek B).

119. Formularz ,,Wykaz i potwierdzenie odbioru sprzetu” (CO-30) jest
uzywany do odnotowywania przyj¢cia i zwrotu uzyczonego sprzetu. Formu-
larz ,,Zamowienie dostawy na kongresie” (CO-31) stuzy do odnotowywania,
gdzie i kiedy materialy zostaly odebrane i zwrécone (zob. ,,Wskazoéwki
dla Dziatu Transportu i Sprzetu na kongresie” [CO-43]).

120. Stan uzyczonego, wzigtego w leasing lub najetego sprzetu powi-
nien by¢ sprawdzony pod katem istniejacych uszkodzen przed jego przeje-
ciem. Nalezy o niego dba¢ i zwroci¢ go w dobrym stanie. Komitet nie ma
jednak obowigzku dokonywaé kosztownych napraw uzyczonego sprzetu,
chyba ze do uszkodzenia doszto podczas kongresu. Sprzet nalezacy do ob-
wodu moze by¢ uzyczony za zgoda nadzorcy zgromadzenia. Bez jego zgody
nie nalezy wysyla¢ takiego sprz¢tu na inne kongresy.

121. Wszyscy kierowcy muszg by¢ ochrzczonymi bra¢mi cieszacymi
si¢ dobra opinig, powinni mie¢ odpowiednie uprawnienia do kierowania
pojazdami oraz niezbedne doswiadczenie. Wszelkie wyjatki muszg by¢ za-
twierdzone przez Sekcje Kongresow 1 Zgromadzen. Ten, kto zleca transport,
musi si¢ upewni¢, ze kierowca 1 pojazd (niezaleznie od tego, czy jego wia-
Scicielem jest kierowca czy kto$ inny) posiadaja odpowiednie dokumenty
I niezb¢dne ubezpieczenia.

122. Nie ma potrzeby prosi¢ Sekcji Ubezpieczen w Dziale Ksiggowosci
Biura Oddziatu o ochrone ubezpieczeniowa, poniewaz witasciciele wszyst-
kich pojazdéw mechanicznych (w tym naczep) musza mie¢ wykupione sto-
sowne polisy. Szkody spowodowane naczepa w zespole pojazdow bedacych
w ruchu, s3 objete polisa pojazdu posiadajacego petne ubezpieczenie.

123. Wszelkie pytania dotyczace ubezpieczen nalezy kierowa¢ do Sek-
cji Ubezpieczen. Jezeli jaki$ pojazd — bedacy wiasnoscig Biura Oddziatu
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czy tez najety, wziety w leasing lub uzyczony — uczestniczy w wypadku,
nalezy to niezwlocznie zglosi¢ Komitetowi, ktory powiadomi Sekcje Kon-
gresOw 1 Zgromadzen oraz Sekcje Ubezpieczen. Komitet powinien zataczy¢
zdjecia, protokoly policyjne lub zeznania §wiadkow, jezeli sa one dostgpne.

ZAKONCZENIE

124. Od wielu dziesigcioleci mniejsze 1 wigksze kongresy pozwalaja
cieszy¢ si¢ towarzystwem osob mitujacych Jehowe. Widok tysigcy naszych
braci zebranych w jednym miejscu, zeby karmi¢ si¢ ze ,,stotu Jehowy”, rze-
czywiscie umacnia naszg wiare! (1 Kor. 10:21).

125. Przy organizacji kongresow bracia robig dobry uzytek ze swoich
zdolnosci 1 umiejetnosci. Bardzo si¢ cieszymy, ze mamy tylu braci, ktorzy
ochoczo podejmuja sie roznych zadan teokratycznych (Ps. 110:3). Mamy
nadzieje, ze wasze zadanie zwigzane z organizacjg kongresu przybliza was
do Jehowy oraz do naszych braci i siéstr, i ze jest to prawdziwe duchowe
btogostawienstwo dla was i waszych rodzin. Oby Jehowa dalej btogostawit
waszym wysitkom w spetnianiu Jego woli!
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DODATEK A

Wzor listu kongresowego

KONGRES SWIADKOW JEHOWY

Warszawa (jezyk polski)
24-26 czerwca 2016

ul. Gtéwna 1
00-000 Warszawa
tel.: 22 123 45 67
e-mail: kongressj@email.com

[data]
DO WSZYSTKICH ZBOROW PRZYDZIELONYCH NA KONGRES
W WARSZAWIE W DNIACH 24-26 CZERWCA 2016 ROKU
Drodzy Bracial

[Tekst listu]

Wasi bracia

KONGRES SWIADKOW JEHOWY
Warszawa

PS do koordynatorow gron starszych:

Na najblizszym zebraniu w tygodniu prosimy poda¢ w zborze
ogloszenie o wywieszeniu na tablicy ogloszen niniejszego listu.

Dodatek A
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DODATEK B

Komitety Sprzetu Kongresowego

1. Jezeli powotano Komitety Sprzetu Kongresowego, Sekcja Kongre-
soOw 1 Zgromadzen w Dziale Stuzby powiadomi Komitety Kongresow,
z ktéorym Komitetem Sprzetu Kongresowego beda wspotpracowaly, poda
liste wszystkich koordynatorow Komitetow Kongresow (i ich dane kontak-
towe) wspolpracujagcych z tym samym Komitetem Sprzetu Kongresowego
oraz szczegotowe wskazowki dotyczace kongresow w biezagcym roku.

2. Komitet Sprzetu Kongresowego jest odpowiedzialny za konserwa-
cj¢ cigzarowek i1 naczep, ktore nalezag do Biura Oddziatu, a znajdujag si¢
na terenie dziatalnosci danego Komitetu Sprz¢tu Kongresowego. Przed pod-
jeciem jakichkolwiek napraw nalezy si¢ skontaktowaé z danym Komitetem
Sprzetu Kongresowego. Komitet Kongresu i nadzorcy dziatow powinni $ci-
sle wspolpracowac z Komitetem Sprzetu Kongresowego.

3. Koordynator transportu jest cztonkiem Komitetu Sprzetu Kongre-
sowego. Pod kierownictwem Sekcji Kongresow i Zgromadzen sprawuje
nadzoér nad ciggnikami, cigzarOwkami, naczepami 1 sprzetem bedagcym wia-
snos$cig Biura Oddzialu. Pomaga tez kongresom znalez¢ dostepnych kierow-
cOw 1 cigzardwki oraz pomaga w przewozeniu sprzetu.

4.  Koordynator transportu informuje pozostatych cztonkéw Komitetu
Sprzetu Kongresowego o wszelkich zmianach w obiegu sprzetu albo o jego
awariach. Jezeli w trakcie jazdy naczep wyniknie powazny problem, powi-
nien poinformowa¢ Sekcj¢ Kongresow i Zgromadzen.

5. Wydatki zwigzane z lokalnym transportem zleconym przez Komi-
tet Kongresu pokrywa si¢ z funduszy kongresowych. Ze $rodkow Komite-
tow Sprzetu Kongresowego pokrywa si¢ wydatki zwigzane z transportem
zleconym przez Komitet Sprzgtu Kongresowego.

Dodatek B






Skorowidz

A
,»Adresy Biur Zakwaterowania” (CO-5b)
2:36
Audio/Wideo, Dzial 3:21-48
sekcja audio 3:26-31
sekcja podium 3:32,33
sekcja wideo 3:34-40

wyswietlanie mysli przewodniej kongresu

3:85
nagrania 3:45-47
problemy audio, wideo, IT 3:48

spotkanie dla kandydatow do Betel 1:16;
3:31

spotkanie dla kandydatéw na Kurs dla
Ewangelizatoréw Krélestwa 1:16; 3:31

3:41-43

transmisja radiowa FM dla niedostysza-

sprzgt

cych 3:44
wspolpraca migdzy Komitetami 1:28
B
Betelczycy
nieodptatne zakwaterowanie 2:12
wydatki méwcy 2:61

wykorzystywanie jako nadzorcow dzia-

16w lub ich zastgpcow 1:38
wywiady dla mediow 3:106
Bezpieczenstwo 2:39-43
bracia odpowiedzialni za bezpieczenstwo
3:42,43

chrzest 3:50
porzadkowi 3:5,9,12,16, 18
porzadkowi na parkingu 3:107
sprzatanie 3:59, 64
Biuro Komitetu Kongresu 1:7
ogloszenia 2:3
parking 2:55; 3:115
zachowanie w biurze 2:24-26
Biuro Kongresu 2:35-37

Biuro Przewodniczacego
ogloszenia 2:3
zachowanie w biurze 2:24-26
Biuro rzeczy znalezionych i szatnia

3:94-98
Biuro rzeczy znalezionych 3:95-97
Szatnia 3:98

C
Chrzest 3:49-56
baseny 2:30
bezpieczenstwo 3:50
Dziat Pierwszej Pomocy 3:68

kandydaci z chorobami zakaznymi  3:56
koordynacja migdzy Komitetami 2:45
miejsca siedzace 3:11
ogloszenia 3:54
Czystosci, Dzial 3:57-65
bezpieczenstwo 3:59, 64
inwentaryzacja 3:60
nadzorca dziatu 2:14
przed kongresem 2:33; 3:58

recykling i segregowanie odpadéw  3:65

toalety 3:62, 63
wywoOz $mieci 3:64
zaopatrzenie 3:60, 61
zyczliwe traktowanie obecnych 3:59

D

Wyboér wykwalifikowanych mezczyzn i

przydzialy zadan 1:30-38
E
»Ewidencja ksiegowa kongresu” (CO-56)
1:10, 11
F
Formularze i listy 2:20-23

»Adresy Biur Zakwaterowania” (CO-5b)
2:36
~Ewidencja ksiegowa kongresu” (CO-56)
1:10, 11
,,Koordynator Dziatlu Kontaktu z Mediami

na kongresie” (CO-67) 1:22
,»Liczenie obecnych na kongresie”
(CO-24) 3:14

list 0 nowych publikacjach (CO-9)
3:89, 92,93
»Literatura dla osob starszych i niepetno-
sprawnych” (napis, CO-149) 3:91
plakietka ,,Porzadkowy” (CO-19a)  3:4
»Plan sceny” (CO-13) 1:13; 3:22
»Potwierdzenie odbioru obiektu” (CO-14)
2:51,71

Skorowidz
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,~Potwierdzenie przyjecia zadania przez
Komitet Kongresu oraz informacje do-
tyczace Biura Zakwaterowania”
(CO-68) 2:36

,,Prosba o kwaterg dla 0sob majacych
szczegolne potrzeby” (CO-5a) 2:12, 58

,»,Sprawozdanie miesieczne nadzorcy ob-
wodu” (S-301) 2:57

»Sprawozdanie o personelu kongresu”

(CO-53) 1:40; 2:14-16
»Sprawozdanie po kongresie” (CO-62)
1:10

»Sprawozdanie ze stuzby” (S-4) 1:44

»Sprawozdanie ze zdarzenia” (TO-5)
1:11, 2:44; 3:74
»Wplywy na kongresie” (CO-56a) 1:10
»Wskazowki dla Dzialu Stuzby Parkin-
gowej na kongresie” (C0O-65)3:109, 112
Wskazowki dla ksiegowosci na kongresie
(CO-63) 1:10; 3:1, 86
,»Wskazowki dla Dzialu Transportu i
Sprzetu na kongresie” (CO-43)  3:119
»Wskazowki dla porzadkowych na kon-
gresie” (CO-23) 3:2,3,5
Wskazowki dla przewodniczgcego kon-
gresu (S-329) 1:46
Wskazowki dotyczqce organizacji kongre-
sow (CO-1) 2:13,38; 3.5
Wskazowki dotyczqce zakwaterowania na
kongresach (CO-80)
1:4,17; 2:12; 3:117
»Wykaz i potwierdzenie odbioru sprzgtu”
(C0O-30) 3:119
wzor listu A
»Zaméwienie dostawy na kongresie”
(CO-31) 3:119
»Zamowienie napiséw kongresowych”
(CO-100) 2:70; 3:81

Informacji i Stuzby Ochotniczej, Dzial

3:75-78

informacja 3:75

shuzba ochotnicza 3:76-78
K

Karta identyfikacyjna 2:1

Komitet Kongresu 1:6-8

koordynacja dziatah z innymi Komitetami
1:21-24

nadzor nad dzialami 1:25-27

Skorowidz

Komitet Kongresu, asystenci Komitetu
rola 1:31, 32
szkolenie 1:39, 40
»Sprawozdanie o personelu kongresu”

(CO-53) 2:14
wyhbor 1:30
Komitety Sprzetu Kongresowego B
Kongresy i sesje w jezyku obcym 2:45-47
Kongresy miedzynarodowe 1:49
Kongresy specjalne 1:49
Kontakt z Biurem Oddzialu 2:7-11
Kontaktu z Mediami, Dzial
1:22; 3:99-106
wywiady 3:106
Kontrola obiektu
obiekty komercyjne 2:49-52
Sale Zgromadzen 2:71-73

»Koordynator Dzialu Kontaktu z Me-
diami na kongresie” (CO-67) 1:22
Koordynator Komitetu Kongresu
1:6-11, 21, 22
koordynacja dziatan z innymi Komitetami
1:21,22
liczba ochrzczonych 3:53
nadzor nad dziatami kongresowymi 1:25
»Sprawozdanie o personelu kongresu”
(CO-53) 2:14
sprzatanie i zaopatrzenie w $rodki czysto-
Sci 3:60
wspotpraca z pelnomocnikiem do spraw
umowy 2:65
»Zamowienie napiséw kongresowych”
(CO-100) 3:81
Korespondencja ze zborami i poszcze-

golnymi osobami 1:18; 2:17-19; A
Koszty podrozy 2:56-61
Krzesta rozkladane 3:12
Ksiegowosci, Dzial 3:1

»~Ewidencja ksiggowa kongresu” (CO-56)

1:10, 11

nieodebrana gotdwka 3:97

ochotnicy 1:38; 3:76

poufnosc 1:20; 2:1; 3:8, 75

Kurs dla Ewangelizatorow Krolestwa,

spotkanie dla kandydatéw 3:7,31
L
Liczenie obecnych 3:14
,».Liczenie obecnych na kongresie”
(CO-24) 3:14
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List o nowych publikacjach (CO-9)

3:89,92,93
Literatury, Dzial 1:13; 3:87-93
nowe publikacje 3:89-93
M
Makijaz 3:33
Miejsca siedzace
jezyk migowy 2:48
porzadkowi 3:6, 10-13, 49
za sceng 3:82
Montazu, Dzial 2:69; 3:79-86
napisy 3:80, 81
scena 3:82-86
Muzyka 1:47; 3:26, 30
N
Nadzorca programu 1:6-8, 12-16
Dziat Kontaktu z Mediami 3:101

kandydaci do chrztu z chorobami zakaz-

nymi 3:56
koordynacja dziatan z innymi Komitetami
1:21, 22

materiaty do programu 1:47; 2:23

nadzor nad dziatami kongresowymi 1:25

nagtosnienie 3:22, 24-26, 41, 48
nowe publikacje 3:89
»Plan sceny” (CO-13) 1:13, 3:22
przesytka z literaturg 3:87
»Sprawozdanie o personelu kongresu”
(CO-53) 2:14

Nadzorca zakwaterowania 1:6-8, 17-20
analiza dostepnosci miejsc hotelowych

1:4
nieodplatne zakwaterowanie 2:12
Dziat Zakwaterowania 3:117
nadzor nad dziatami kongresowymi 1:25
Spisy dziatow 1:20; 3:8, 75
»Sprawozdanie o personelu kongresu”
(CO-53) 2:14
transport 1 sprzet 3:118

wspotpraca z koordynatorem zakwatero-
wania 2:67

napisy nie udostgpnione przez Biuro Od-
dzialu 3:80

Nadzorcy dzialéw i ich zastepcy
1:25-29, 33-41
Nadzorcy obwodu 2:12,56, 57

Nadzoér nad dzialami kongresowymi
1:25-29

Naglo$nienie (patrz ,,Audio/Wideo,
Dzial”)

Nagrania 1:47; 2:62; 3:45-47
Napisy 2:70; 3:80, 81, 85
Napoje alkoholowe 2:2
Nowe publikacje 3:89-93

egzemplarze dla méwcow 1:13

»Literatura dla 0s6b starszych i niepeino-

sprawnych” (napis, CO-149) 3:91
@)
Ochrona 3:4,19, 20, 115
Ogloszenia 2:3-5
chrzest 3:54
liczba obecnych 3:14
osoby zagubione 3:96
transmisja radiowa FM 3:44
Osobiste wyszukiwanie ochotnikow
1:42,43
Osoby niepelnosprawne
miejsca siedzace 3:10, 13,51
nowe publikacje 3:91
parking 3:114
strefy do wysiadania 3:111
Osoby staboslyszace 2:48; 3:44
Osoby starsze wiekiem
miejsca siedzgce 3:10, 13,51
nowe publikacje 3:91
parking 3:114
strefy do wysiadania 3:111
Osoby zaklécajace porzadek 3:16

Oswietlenie 1:48; 2:8, 27, 48, 62

P

Parking 3:107-116

Pelnomocnik do spraw umowy

baseny do chrztu 3:55
kontrola obiektu 2:49-51
nagto$nienie 3:29
parking 3:110, 111, 116
plan awaryjny 2:28
poufnosé 2:64
specjalne prosby 1:21; 2:66
sprzatanie i zaopatrzenie w $rodki czysto-
sci 3:60
wizytowki 2:6
wspoélpraca z Komitetami Kongresow
1:22; 2:57-60
wyszukiwanie obiektéw 1:4,5
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Pierwszej Pomocy, Dzial 3:66-74
kontakt z 3:5, 18, 112
personel 3:67, 68
pomieszczenie i wyposazenie 3:70-73
poufnosé 3:69
sytuacje nagte 3:5,74, 112

Pionierzy 1:44, 45
stali 1:44
specjalni 1:45, 2:12

Pionierzy specjalni
angazowanie 1:45
nicodptatne zakwaterowanie 2:12

Plakietka ,,Porzadkowy” (CO-19a) 3:4
»Plan sceny” (CO-13) 1:13; 3:22
Podium (patrz tez ,,Scena”) 3:32,33
,»,Potwierdzenie odbioru obiektu”
(CO-14) 2:51,71
»Potwierdzenie przyjecia zadania przez
Komitet Kongresu oraz informacje do-
tyczace Biura Zakwaterowania”

(CO-68) 2:36
Poufnos$¢é
dane kontaktowe 1:18
daty i miejsca kongresu 2:64
Dziat Pierwszej Pomocy 3:69
ksiggowos¢ 1:20; 2:1; 3:8, 75
szkice 3:23
nowe publikacje 3:89
warunki umowy 2:64
Prace przed kongresem 2:32-38
Biuro Kongresu 2:35-37

spotkania 2:38

»Prosba o kwatere dla oséb majacych
szczegllne potrzeby” (CO-5a) 2:12,58
Przedstawienie

przyciemnianie $wiatet 1:48
tltumaczenie na jezyk migowy 2:48
Przewodniczacy kongresu 1:46
nowe publikacje 3:89
ogloszenia 2:3,4:3:14, 44

wspolpraca z nadzorcg programu
1:12-14; 3:21, 23
wydatki nadzorcy obwodu 2:56

R

Recykling i segregowanie odpadéw 3:65
Ruchome schody 3:9

Skorowidz

S

Sale Zgromadzen 2:36, 68-73

kontrola obiektu 2:71-73

napisy 2:70
Scena (patrz tez ,,Podium”) 3:82-86

dostep 3:15

wymiary 3:82
Schody 3:9
Schody ruchome 3:9
Sekcja Kongreséw i Zgromadzen, kon-

takt z 2:7-10, 29
Sekcja Ubezpieczen

dane kontaktowe 2:11

ochrona ubezpieczeniowa
2:11; 3:122, 123

Stuzba nocna 3:4,19, 20
Stuzba ochotnicza 3:76-78
Stuzby Porzadkowej, Dzial 3:2-20
bezpieczenstwo 3:5,9,12, 16, 18
chrzest 3:49, 51
kwalifikacje 3:3, 108
liczenie obecnych 3:14
miejsca siedzace 3:6, 10-13, 49
nadzorca dziatu 2:14
wydawanie nowych publikacji 3:90
osoby niepelnosprawne i starsze 3:13
osoby zagubione 3:96
parking 3:107-116

plakietka ,,Porzadkowy” (CO-19a) 3:4
schody ruchome, schody i windy 3:9
3:19, 20
spisy dziatow 3:8
spotkanie dla kandydatow do Betel 1:16

spotkanie dla kandydatéw na Kurs dla
Ewangelizatorow Krélestwa 1:16

sytuacje nadzwyczajne 2:27; 3:18
sytuacje trudne 3:15-18
wozki dziecigee i rozktadane krzesta 3:12

stluzba nocna

Specjalne udogodnienia 2:53-55
Specjalne prosby 1:21; 2:66
Spisy dzialow 1:20; 3:8, 75
Spotkania

dla kandydatéw do Betel 37,31

dla kandydatow na Kurs dla Ewangeliza-

torow Krolestwa 37,31
Komitet Kongresu  1:9, 21, 22, 30; 2:38
porzadkowi 3:5
porzadkowi na parkingach 3:112
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Spotkanie dla kandydatoéw do Betel
3:7,31
Spotkanie dla kandydatéw na Kurs dla
Ewangelizatorow Krolestwa  3:7,31

»Sprawozdanie miesi¢czne nadzorcy
obwodu” (S-301) 2:57

»Sprawozdanie o personelu kongresu”

(CO-53) 1:40; 2:14-16
»Sprawozdanie po kongresie” (CO-62)
1:10

»Sprawozdanie ze stuzby” (S-4) 1:44
»Sprawozdanie ze zdarzenia” (TO-5)
1:11; 2:44; 3:74
Sprzet i materialy 2:30, 31; 3:118-123; B
Sytuacje nadzwyczajne 2:27-29
Dziat Pierwszej Pomocy 3:66-74
kontakt z Sekcja Kongresow i Zgroma-

dzen 2:10
ogloszenia 2:4; 3:28
parking 3:112
porzadkowi 3:5,9,18

Szatnia 3:98

Szkice 1:47, 3:23

Szkolenie 1:39-41
bezpieczenstwo 2:42
nadzor 1:29-31, 33, 39-41
parking 3:110
porzadkowi 3:2
scena 3:32
sprzatanie 3:62

T

Tlumaczenie 2:46-48

Thumaczenie na jezyk migowy 2:48

Toalety
pokoj dla matki z dzieckiem 2:53
osoby starsze i niepetnosprawne 3:13
sprzatanie i zaopatrzenie w $rodki czysto-

$ci 3:60-63

Transmisja FM dla slabostyszacych 3:44
Transportu i Sprzetu, Dzial ~ 3:118-123
U

Ubezpieczenia
polisy 2:64

Sekcja Ubezpieczen 2:11; 3:122, 123

Uszkodzenie mienia 2:44
w

Wideo (patrz ,,Audio/Wideo, Dzial”)

Windy 3:9

Wizytdwki 2:6

»Wplywy na kongresie” (CO-56a) 1:10

Wozki dzieciece 3:12

»Wskazéwki dla Dzialu Stuzby Parkin-
gowej na kongresie” (CO-65)
3:109, 112
» Wskazéwki dla Dzialu Transportu i
Sprzetu na kongresie” (CO-43) 3:119
Wskazowki dla ksiggowosci na kongresie
(CO-63) 1:10; 3:1, 86
»Wskazéwki dla porzadkowych na kon-
gresie” (CO-23) 3:2,3,5
Wskazowki dla przewodniczgcego kongre-
su (S-329) 1:46
Wskazowki dotyczqce organizacji kongre-
sow (CO-1) 2:13,38; 3:5
Wskazowki dotyczgce zakwaterowania na
kongresach (CO-80)
1:4,17; 2:12; 3:117
Wstepne przygotowania 1:4,5
Wydrukowane programy 1:15
»Wykaz i potwierdzenie odbioru sprze-

tu” (CO-30) 3:119
Wypadki

pierwsza pomoc 3:66-74

Sekcja Ubezpieczen 2:11; 3:74, 123

»Sprawozdanie ze zdarzenia” (TO-5)

1:11; 2:44; 3:74

Wywiady 3:106
Wyw6z $mieci 3:64

Z

Zachowanie w biurze 2:24-26
Zakwaterowania, Dzial 3:117
koordynator 2:67
nadzorca 1:17-20

Zakwaterowanie 2:12,56-61; 3:117
»Zamoéwienie dostawy na kongresie”
(CO-31) 3:119
»Zamowienie napiséw kongresowych”
(CO-100) 2:70; 3:81
Zaopatrzenie 1:23; 2:30; 3:118

Skorowidz
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